Ciechocin ZARZADZENIE NR 34/2019
. 1uiawsko-pom .
woj. Kujaweko WOJTA GMINY CIECHOCIN

z dnia 31 maja 2019 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Ciechocin do prowadzenia spraw w imieniu

Wéjta Gminy Ciechocin

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania

administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 zez zm.), w zwigzku z art. 3! ustawy z dnia

26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 917) oraz art. 26, art. 33 ust. 4 i art. 39

ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Marte Iwan — Sekretarza Gminy Ciechocin od 1 czerwca 2019 r.

do prowadzenia nastepujacych spraw podczas mojej nieobecnoscei:

1Y)
2)
3)
4)
3)

6)

7)

8)

9)

kierowania biezgcymi sprawami i pracg Urzedu Gminy Ciechocin,

reprezentowania Gminy Ciechocin,

wykonywania czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Ciechocin oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, w zakresie wydawania
polecen stuzbowych, udzielania urlopéw i zwolnien od pracy, kierowania na wyjazdy
stuzbowe i szkolenia,

przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskow,

zalatwiania wszelkich spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

zatatwiania wszelkich spraw, do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji wymiarowych,
umorzen i przesunigé termindéw platnosci podatkdw, wydawania postanowien i zaswiadczen,
podejmowania w imieniu wéjta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich
czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutéw egzekucyjnych,
dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwien publicznych,

podpisywania, wraz ze Skarbnikiem dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie
zobowigzan finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym

i bezgotdéwkowym oraz zatwierdzania dowoddw ksiggowych,



§ 2. Upowazniam Panig Mart¢ Iwan — Sekretarza Gminy Ciechocin do podpisywania
i zatwierdzania:
1) $wiadectw pracy i zaswiadczen o zatrudnieniu,
2) tytuléw wykonawczych, faktur, rachunkéw i list wynagrodzen pracownikow,
3) sprawozdan GUS, finansowych i innych,

4) zamodwien na dostawy i ustugi.
§ 3. Upowaznien udziela sie na czas pelnienia funkcji Sekretarza Gminy Ciechocin.

§ 4. Zarzadzenie w chodzi w z‘:ycie-z dniem podpisania.




