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ZARZADZENIE Nr 11a/2016
WOJTA GMINY CIECHOCIN

z dnia 3 marca 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 3a/2011 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 28 stycznia 2011 r.
w sprawie wyboru systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, wyznaczenia
koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Ciechocin oraz okreslenia

rodzaju przesylek nie otwieranych przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2015 r. poz. 1515 z p6zn. zm.) oraz § 2 ust. 2 Instrukeji kancelaryjnej stanowigcej
zafgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 3a/2011 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 28 stycznia 2011 r.
w sprawie wyboru systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, wyznaczenia
koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Ciechocin oraz okreslenia rodzaju

przesylek nie otwieranych przez punkt kancelaryjny § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 2. 1. Wyznaczam Panig Emili¢ Rozko — Podinspektora ds. obstugi Rady, kadr

1 organizacji na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Ciechocin.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




