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Wajta Gminy Ciechocin
z dnia 31 lipca 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 61/2011 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 61/2011 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 7 grudnia
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w § 8 ust. 2 lit. d kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje lit. € w brzmieniu:
»e) Do Spraw Promocji.”;

2) w § 16 w ust. 4 uchyla sig pkt 26 — 30;

3) w § 17 uchyla si¢ pkt 7;

4) po § 20 dodaje sig¢ § 20a w brzmieniu:

»§ 20a. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Promocji nalezy w szczegdlnoscei:

1) kreowanie wizerunku Gminy poprzez przygotowanie i prowadzenie kampanii promocyjnych;

2) gromadzenie informacji i przygotowywanie materiatéw promujacych Gming na zewnatrz;

3) organizacja szkolen, odczytow, seminariow i innych form dla potrzeb Gminy;

4) koordynacja i wspolorganizowanie imprez kulturalnych, okolicznosciowych i turystycznych,
ktérych organizatorem jest Gmina Ciechocin;

5) opracowywanie materialow promocyjnych, informacyjnych i okolicznoéciowych (foldery,
wizytowki, kalendarze, albumy i in.);

6) wspOlpraca z instytucjami, stowarzyszeniami i organizacjami pozytku publicznego oraz innymi
podmiotami w zakresie promocji Gminy i korzystnego jej wizerunku oraz w celu organizowania
wspdlnych przedsigwziec;

7) prowadzenie zasobéw fotograficznych Gminy;

8) zamawianie i dystrybucja materialow promujacych Gmineg;



9) zbieranie informacji niezbgdnych dla prasy i organizowanie kontaktow z prasg;
10) przygotowywanie zaproszer i listow okolicznosciowych
11) pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na realizacje wybranych przedsigwzig¢;
12) wspoldziatanie ze stanowiskiem ds. oéwiaty, sportu i turystyki w zakresie spraw zwiazanych
7 kreowaniem wizerunku Gminy podczas imprez sportowych;
13) zglaszanie Gminy do organizowanych konkursow;
14) wprowadzanie i biezaca aktualizacja oraz udostgpnianie informacji publicznej w Biuletynie
Informacji Publicznej;
15) praca przy tworzeniu i aktualizacji o najnowsze wydarzenia strony internetowej Gminy;
16) nadzér nad przestrzeganiem zasad dotyczacych stosowania herbu i innych symboli Gminy;
17) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem wyréznien w postaci Statuetki ,,Daniela” oraz
,Medalu Pamiatkowego™
18) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na przeprowadzanie imprez
masowych;
19) prowadzenie gminne; ewidencji zabytkow oraz wykonywanie zadan zwiazanych z ochrona
zabytkéw i opieka nad zabytkami.”
5) w art. 21:
a) wust. 1
- uchyla sig pkt 9;
- w pkt 12 kropke zastepuje si¢ érednikiem i dodaje si¢ pkt 13 trzymuje w brzmieniu:
,,13) sprzataczka IL.”
b) uchyla sie ust. 10;
¢) po ust. 13 dodaje sig ust. 14 w brzmieniu:
.14, Do zadan sprzataczki Il nalezy w szczegolnosei:
1) utrzymywanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach budynku zajmowanych przez Gminny
Oérodek Pomocy Spotecznej w Ciechocinie, z siedzibg w Miliszewach;
2) wykonywanie drobnych napraw i remontéw w wyzej wymienionym budynku;
3) utrzymywanie porzadku i czystosci wokot budynku;

4) dbanie o powierzony sprzet i narzedzia.”
§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Ciechocin oraz Wykaz stanowisk pracy
w Urzedzie Gminy Ciechocin stanowiace zataczniki do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuja

brzmienie jak zatacznik Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2013 .
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 41/2013
Wojta Gminy Ciechocin z dnia 31 lipca 2013 r.

e Sekretarka

Referat Techniczny

e Kierownik Referatu
Samodzielne Stanowisko
ds. Informacji Niejawnych S

e Stanowisko ds. Gospodarki
Komunalnej i Drég

® Stanowisko ds. Gospodarki
Wodno-Sciekowej

Stanowisko pomocniczeiobslugi | ______

USC

SKARBNIK

Referat Planowania Przestrzennego,

SAMODZIELNE
STANOWISKA

Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska

Referat
Finansowo - Podatkowy

e Kierownik Referatu

® Samodzielne Stanowisko
ds. O$wiaty, Sportu

i Turystyki

e Stanowisko ds. Wymiaru
Podatkéw i Optat

e Stanowisko ds. Mienia Komunalnego,
Planowania Przestrzennego i Gospodarki

Stanowiska pomocnicze i obslugi:

e Robotnik gospodarczy, palacz c.o.

e Samodzielne Stanowisko
ds. Obshugi Rady Kadr
i Organizacji

Nieruchomos$ciami

e Stanowisko ds. Ksiegowosci
Podatkowej

® Stanowisko ds. Rozwaju i Ochrony
Srodowiska

e Stanowisko ds. Obslugi
Kasowej i Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej

® Sprzataczka

® Konserwator sieci wodociggowo-kanalizacyjnej

e Samodzielne Stanowisko
ds. Obywatelskich

o Konserwator elektryk

e Samodzielne Stanowisko
ds. Promocji

e Stanowisko ds.
Ksiggowosci I

Stanowisko pomocnicze i obslugi

® Stanowisko ds.
Ksiggowosci 11

e Kierowca samochodu osobowego, operator
koparko-tadowarki, robotnik gospodarczy

® Robotnik gospodarczy |

® Robotnik gospodarczy 1

e Sprzataczka 11

e Kierowca samochodu osobowego,
robotnik gospodarczy, palacz c.o.

e Kierowca samochodu cigzarowego, kierowca
samochodu osobowego, robotnik gospodarczy

® Pomoc administracyjna




Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 41/2013
Wojta Gminy Ciechocin z dnia 31 lipca 2013 r.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY CIECHOCIN

Lp.

Nazwa komorki
organizacyjnej

Stanowisko

Tlo&¢ etatow

Wojt

Sekretarz Gminy

Referat Finansowo — Podatkowy

Skarbnik Gminy

Ds. Wymiaru Podatkéw i Oplat

Ds. Ksiggowosci Podatkowej

Ds. Obstugi Kasowej i Ewidencji Dzialalnosci
Gospodarczej

7/8

Ds. Ksiggowosci |

Ds. Ksiggowosci 11

Razem:

5i7/8

Referat Techniczny

Kierownik + Samodzielne Stanowisko Ds.
Ochrony Informacji Niejawnych

Ds. Gospodarki Komunalnej i Drog

Ds. Gospodarki Wodno - Sciekowej

Razem:

Referat Planowania
Przestrzennego, Nieruchomosci
i Ochrony Srodowiska

Kierownik

Ds. Mienia Komunalnego, Planowania
Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomogciami

o |t |0 |t | s

Ds. Rozwoju i Ochrony Srodowiska

Razem:

Samodzielne Stanowiska

Ds. O$wiaty, Sportu i Turystyki

Ds. Obstugi Rady, Kadr i Organizacji

Ds. Obywatelskich

Ds. Promocji

Razem:

Stanowiska pomocnicze i obstugi

Sekretarka

Robotnik gospodarczy, palacz c. o.

s | || | s | 0 [~

Konserwator sieci wodociggowo — kanalizacyjnej

-

Konserwator elektryk

1/2

Sprzataczka

14

Kierowca samochodu osobowego, operator
koparko-fadowarki, robotnik gospodarczy

Robotnik gospodarczy

Kierowca samochody cigzarowego, kierowca
samochodu osobowego, robotnik gospodarczy

Kierowca samochodu osobowego, robotnik
| _gospodarczy, palacz c. o.

1

Pomoc administracyjna

1

Razem:

10i 3/4

Ogélem:

28i5/8




