WOJT GMINY

Ciechocin
woj. kujawsko-pomorskie

Zatacznik

do zarzadzenia nr 6/06
Woéjta Gminy Ciechocin
z dnia 15 marca 2006 r.

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.

1. Niniejszy regulamin okresla tryb pracy oraz zakres obowigazkow czlonkéw komisji
przetargowej, zwanej dalej ,,Komisjg”, powolanej przez Wojta Gminy Ciechocin, zwanego
dalej ,,Wojtem Gminy” dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na realizacje¢ projektu ,, Rozbudowa, remont i wyposazenie Swietlicy wiejskiej
w Swietostawiu”, przewidzianego do dofinansowania w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zzywnosciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006” w zakresie dzialania 2.3. ,,Odnowa wsi oraz zachowanie
dziedzictwa kulturowego” - nr projektu: SPO/2.3/0787/2005, Umowa o dofinansowanie
projektu nr AOW.I-3040-UE-61/2005-61412-UM4200066/05 z dnia 12.12.2005 .

2. Komisja jest zespotem pomocniczym Wojta Gminy powolanym do oceny spelnienia przez
wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania
i oceny ofert.

3. Komisje¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg’, przepisy aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

4. Komisja sklada si¢ z nastgpujacych o0séb (cztonkéw Komisji): Przewodniczacego,
Sekretarza i Cztonka Komisji.

5. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

6. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

7. Komisja konczy prace w dniu podpisania umowy z wybranym w toku postgpowania

wykonawca.
§ 2.

Zakres obowigzkow cztonkéw Komisji Przetargowej:
1. Do obowiazkoéw przewodniczacego Komisji nalezy:

a) zlozenie pisemnego oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 17 ust. 1 ustawy;



przyjecie pisemnego oswiadczenia Kierownika Zamawiajacego o ktorym mowa w art. 17
ust. 2 ustawy;

prowadzenie sesji otwarcia ofert;

dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu;
dokonanie badania i oceny ofert;

analizowanie wnoszonych protestow 1 uczestniczenie w przygotowaniu projektu

odpowiedzi.

2. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy:

a)
b)

©)

d)

g)

g)

h)

)
k)

przygotowanie projektu ogloszenia o zamowieniu;

opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i przekazanie jej do
zatwierdzenia przez Wojta Gminy;

przygotowanie zatwierdzonej przez Wdéjta Gminy kopii specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia i przekazanie jej wykonawcom,;

przygotowanie wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkéow zamodwienia
i przekazanie go wykonawcom;

zlozenie pisemnego oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy;

dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu;
dokonanie badania i oceny ofert;

przygotowanie wniosku do Wdjta Gminy o wykluczenie wykonawcy z postgpowania
w przypadkach okreslonych ustawa;

przygotowanie wniosku do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa;

przygotowanie wniosku do Wdjta Gminy z propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
lub o uniewaznieniu postgpowania;

przygotowanie dla wykonawcow w zaleznosci od okolicznosci projektu zawiadomienia
o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu oferty, wniesionych protestach, wyniku
postepowania i innej korespondencji dotyczacej prowadzonego postgpowania zgodnie ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia i ustawa Prawo zamowien publicznych;
przygotowanie projektu ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia;

analizowanie wnoszonych protestow i przygotowanie projektu odpowiedzi na protest;
sporzadzenie pisemnego protokétu postgpowania o udzielenie zamoéwienia wraz

z zalacznikami;



1) przechowywanie protokétu wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, w spos6b gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

3. Do obowiazkow Cztonka Komisji nalezy:

a) zlozenie pisemnego oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy;

b) dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postepowaniu

¢) dokonanie badania i oceny ofert;

d) analizowanie wnoszonych protestow i uczestniczenie w przygotowaniu odpowiedzi na

protest.

§ 3.
Otwarcie ofert:
1. Zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy bezposrednio przed otwarciem ofert, Przewodniczacy

Komisji poda kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
2. Komisja dokona jawnego, publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
3. Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:
a) sktad Komisji,
b) liczbe ofert, ktére wplynelty do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania
ofert,
c) liczbe ofert, ktore zostaly zlozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert,
d) sprawdzi i okaze obecnym stan zlozonych ofert (czy nie ma uszkodzen badz
sladow naruszenia tajemnicy oferty).
4. Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy Komisji poda nastgpujace dane zawarte
w ofercie:
a) nazwg (firme) i adres wykonawcy,
b) informacje dotyczace ceny oferty,
¢) termin wykonania zaméwienia,
d) okres gwarancji,
e) warunki platnosci.

§ 4.

Ocena zlozonych ofert:
1. W toku badania i oceny ztozonych ofert Komisja stwierdzi, czy wszystkie oferty:
a) odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w ustawie Prawo zamoéwien publicznych

i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,



b) w toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie z wykonawca negocjacji
dotyczacych zlozonej oferty oraz z zastrzezeniem o ktorym mowa w art. 87 ust. 2 ustawy,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci,

¢) Komisja poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki rachunkowe
w obliczeniu ceny zgodnie z art. 88, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

d) Komisja w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zaméwienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny, Komisja wystepuje
z wnioskiem o odrzucenie oferty wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

2. Komisja wystgpuje z wnioskiem do Woéjta Gminy o wykluczenie z postgpowania
o udzielenie zamdwienia wykonawcow:

a) ktorych dotycza okolicznosci wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy,

b) ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postg¢powania
lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci,

¢) ktérzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postgpowania,

d) ktérzy nie zlozyli oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie tych warunkéw,

e) ktérzy nie spetniajag warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
pkt 1-3 ustawy,

f) ktorzy nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie
zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

3. Wojt Gminy zawiadomi niezwlocznie wykonawce o wykluczeniu z postgpowania
o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferte wykonawcy
wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucona.

4. Komisja wystepuje do Wojta Gminy z wnioskiem o odrzucenie oferty, jezeli: (art. 89 ust. 1

ustawy)

a) jest niezgodna z ustawa;

b) jej tre$¢ nie odpowiada treéci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia;



c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

b) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

c) zostala zlozona przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia;

d) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié na podstawie
art. 88 ustawy, lub btedy w obliczeniu ceny;

e) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

f) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

5. Oferty odrzucone nie beda braty udziatu w dalszej czgsci postgpowania.

6. Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi okreslone

w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

7. Jezeli w postgpowaniu ztozone zostang oferty o takiej samej cenie, Komisja na podstawie

art. 91 ust. 5 ustawy, wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia

w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

8. Komisja wystgpuje do Wdjta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwoteg, ktora zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

¢) w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 91 ust. 5, zostaty zlozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

d) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
weczesniej przewidzied,

€) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
w sprawie zamowienia publicznego

9. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta Gminy propozycje
wyboru oferty najkorzystniejszej. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wojt Gminy
zatwierdzajac propozycje Komisji.

10 Komisja sporzadza pisemny protokét z postgpowania i przedktada go Wojtowi Gminy
do zatwierdzenia.

11. Komisja przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi

na te protesty.



c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

b) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

c) zostala zlozona przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

d) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié na podstawie
art. 88 ustawy, lub btedy w obliczeniu ceny;

e) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

f) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

5. Oferty odrzucone nie beda braty udziatu w dalszej czgsci postgpowania.

6. Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi okreslone

w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

7. Jezeli w postgpowaniu zlozone zostang oferty o takiej samej cenie, Komisja na podstawie

art. 91 ust. 5 ustawy, wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia

W wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

8. Komisja wystgpuje do Wdjta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

d) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

€) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
W sprawie zamowienia publicznego

9. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Woéjta Gminy propozycje
wyboru oferty najkorzystniejszej. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wojt Gminy
zatwierdzajac propozycj¢ Komisji.

10 Komisja sporzadza pisemny protokét z postgpowania i przedktada go Wojtowi Gminy
do zatwierdzenia.

11. Komisja przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi

na te protesty.



§ 5.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Komisja wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki,
o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
§ 6.

Wojt Gminy wezwie wykonawcow, ktoérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentéw
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, do uzupelnienia tych
dokumentéw w okre§lonym terminie, jezeli ich nie uzupeilnienie skutkowatoby

uniewaznieniem postgpowania.

§7.
Przewodniczacy, Sekretarz i Czlonek Komisji Przetargowej odpowiadajg indywidualnie
za wykonywane czynnosci w zakresie powierzonych im obowiazkéw okreslonych

W niniejszym regulaminie.




