WOJT GMINY
Clechocin ZARZADZENIE NR 55/2019

g0, brdmraten pamaa 12

Wijta Gminy Ciechocin

z dnia 30 sierpnia 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 47/2019 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 9 sierpnia 2019 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22019 r. poz. 506 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 47/2019 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 9 sierpnia 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Ciechocin wprowadza sig nastgpujace
Zmiany:
w §27:
a) ust. 1 dodaje pkt 16 w brzmieniu:
.» 16) robotnik gospodarczy V1.”
b) dodaje sig ust, 17 w brzmieniu:
.,17. Do zadan robotnika gospodarczego V1 nalezy w szczegdlnosci:
1) utrzymywanie porzadku i czystosci w budynkach i wokol budynkéw stanowiacych wiasnosé
Gminy oraz na terenach nieruchomoscei niezabudowanych;
2) pielegnacja i biezace utrzymanie terenéw zielonych na terenie Gminy,
3) opieka nad dzieémi niepelnosprawnymi podczas przewozu do i ze szkoly lub innej placowki
edukacyjnej,
4) dbaloéé o powierzone mienie,
5) wykonywanie na polecenie Wdjta i Sekretarza innych zadaf w sprawach nie objetych

zakresem dziatania stanowiska
§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Ciechocin oraz Wykaz stanowisk pracy
w Urzedzie Gminy Ciechocin stanowigce zalgezniki do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuja

brzmienie jak zalacznik Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 wrzesnia 2019 roku.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 552019

Wajta Gminy Ciechocin z dnia 30 sierpnia 2019 .

7 SEKRETARZ

SAMODZIELNE
STANOWISKA

e ds. obywatelskich

WOJT |
_ Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji zma._._niawn_ml_
: “_ SKARBNIK
REFERAT TECHNICZNY REFERAT INWESTYCJI,

; . : ROZWOJU | OCHRONY
& Kierownik Referatu SRODOWISKA
® Stanowisko ds. gospodarki wodno- : & Ref

iciekowej i ochrony srodowiska & Kiemmnis REe =
REFERAT

e ds. obslugi Rady Gminy

i kadr

® ds. promocji

® ds. ofwiaty i archiwum
zakladowego

» ds. wojskowych, zdrowia
i organizacji

& ds. obshigi informatycznej

Stanowiska pomocnicze
i obslugi

® Sckretarka

URZAD STANU
CYWILNEGO

® Stanowisko ds. rozliczen
gospodarki wodno-sciekowej

Stanowiska pomocnicze i obshugi:

® Pomoc administracyjna 11

# Robotnik gospodarczy, palacz c.o.

s Konserwator sieci wodociagowo
- kanalizacyjnej

s Konserwator elekiryk

e Kierowca samochodu osobowego,
operator koparko-ladowarki,
| _robotnik gospodarczy

o Kierowca samochodu osobowego,
palacz ¢.0., robotnik gospodarczy

@ Sprzataczka |

» Kierownik Urzedu Stanu

| Cywilnego
# 7-ca Kierownika Urzgdu
Stanu Cywilnego

BIURO OBSLUGT RADY

® Sprzataczka [l

| » Robotnik gospodarczy 1

® Robolnik gospodarcey 11

® Robomik gospodarczy 11

# Robotnik gospodarczy IV

# Robotik gospodarczy V

+ Robotnik gospodarczy V1

® Stanowisko ds. inwestycji
i planowania przestrzennego

FINANSOWO - PODATKOWY

® Stanowisko ds. mienia komunalnego
i gospodarki nieruchomosciami

® Stanowisko ds. wymiaru
podatkow | oplat

® Stanowisko ds. ksiggowodci
podatkowej i oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Stanowisko pomocnicze i obshugi:

® Stanowisko ds. obshugi kasowej
i ewidencji dziatalnosei  gospodarcaej

* Pomoc administracyjna |

e Stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej

® Stanowisko ds. ksiggowosci

» Stanowisko ds. ksiggowosci
jednostek oswiatowych

# Stanowisko ds. placowo-finansowych

jednostek oswiatowych
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 55/2019
Wojta Gminy Ciechocin z dnia 30 sierpnia 2019 r.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY CIECHOCIN

Lp. | Nazwa komérki organizacyjnej Stanowisko Tloéé etathw
1. Wit 1
2 Sekretarz Gminy 1
3 Skarbnik Gminy 1
Kierownik Referam!' -
4. Referat Ds. wymiaru podatkéw i optat 1
Finansowo — Podatkowy Ds. ksiggowosci podatkowej i oplaty za 1
gospodarowanie odpadami komunalnymi i}
Ds. obstugi kasowej i ewidencji dzialalnosci 7/8
pospodarcze]
Ds. ksiggowoici budzetowej ]
Ds. ksiggowosci 1
Ds. ksiegowodci jednostek ofwiatowych i
Ds. placowo-finansowych jednostek 1
pswiatowych
Razem: 6i7/8
Kierownik Referatu 1
5. Referat Ds. gospodarki wodno-4cickowej i ochrony 1
Techniczny srodowiska
Ds. rozliczen gospodarki wodno - scickowej 1
Razem: 3
Kierownik Referatu 1
6. Referat Inwestycji, Rozwoju Ds. inwestycji | planowania przestrzennego 1
i Ochrony Srodowiska Ds. mienia komunalnego i gospodarki 1
nieruchomosciami
Razem: 3
Ds. obywatelskich 1/2
7. | Samodzielne Stanowiska | Ds. obshugi Rady Gminy i kadr 7/8
| Ds. promocji | |
Ds. oswiaty i archiwum zakladowego l
Ds. wojskowych, drowia i organizacji 1
Ds. obshugi informatycznej |
Razem: 5i38
8. | Urzad Stanu Cywilnego Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego 2
Z-ca Kierownika USC 1/8
Razem: 5/8
9, | Pelnomoenik Ds. Ochrony Petnomocnik ds. ochrony informacji e
Informacji Niejawnyeh niejawnych®
10. | Biuro Obslugi Rady Ds. ohstugi rady” -
11. | Archiwum Zakladowe Koordynator czynnosci kancelaryjnych® -

| Funkcje Kierownika Referatu Finansowo-Podatkowego petni Skarbnik.
? Funkcje Pemomocnika ds. Informacji Niejawnych pelni stanowisko ds. mienia komunalnego i gospodarki
nieruchomosciami.
* Obowiazki w zakresie obstugi rady wykonuje osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku ds. obshugi rady,
kadr i organizacji.
4 Funkcje koordynatora czynnosci kancelaryjnych pelni osoba zatrudniona na stanowisku ds. oéwiaty i archiwum
zakladowego.



/ 12. | Stanowiska pomocnicze
/ i obslugi

Pomoc administracyjna

Sekretarka

Robotnik gospodarczy, palacz ¢. 0.

Konserwator sieci wodociagowo —
kanalizacyjng)

Konserwator elektryk

Sprzataczka

Kierowca samochodu osobowego, operator
koparko-fadowarki, robotnik gospodarczy

Robotnik gospodarczy

Kierowca samochodu osobowego, robotnik
gospodarczy, palacz c. o.

Razem:

13034

Ogilem:

38is58
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