
W O J T GMINY 
Ciechocin 

woj. kujawsko-pomorskie 
Z A R Z ^ D Z E N I E NR 63/2012 

Wojta Gminy Ciechocin 

z dnia 06 grudnia 2012 r. 

zmieniajqce zarz^dzenie nr 61/2011 Wojta Gminy Ciechocin z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie 

nadania Regulaminu Organizacyjnego Un^iiu Gminy Ciechocin. 

Na podstawie art. 33 List. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzle gminnym (Dz. U . 

z 2001 r. Nr 142 z pozn. zm.) zarz^dzam, co nast^puje: 

§ I . W zal^czniku do zarz^dzenia Nr 61/2011 Wojta Gminy Ciechocin z dnia 7 grudnia 

2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy Ciechocin § 14 ust. 2 pkt 2 

otrzymuje brzmienie: 

„2) na Stanowisku ds. Ksi^gowosci Podatkowej: 

a) sporz^dzanie asygnat kasowych dotycz^cych wszelkich wpfat przyjmowanych do kasy Urz?du 

Gminy, 

b) nahczanie naleznosci ^ tytu^u opiat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, 

c) prowadzenie ewidencji ksi^gowej, w tym przypisow i odpisow podatkow lokalnych, oplaty 

za odbior odpadow komunalnych, oplaty eksploatacyjnej oraz oplat za wieczyste uzytkowanie 

gruntow, 

d) prowadzenie ewidencji przypisow i odpisow naleznosci z tytulu w \ \  dochodow, 

e) wykonywanie czynnosci egzekucyjnych w zakresie podatkow lokalnych oraz oplat, 

f) sporz^dzanie sprawozdan budzetowych w zakresie dochodow podatkowych i o p k t lokaln\ch 

(RB-27S, RB-N); 

g) rozliczanie soltysow z zainkasowanych podatkow oraz wyliczanie dla nich wynagrodzenia 

z tytuiu inkasa, 

h) prowadzenie ewidencji (hazy danych) wtascicieli nieruchomosci obj^tych systemem gospodarki 

odpadami komunalnymi." 

§ 2. Wykaz stanowisk pracy w Urz^dzie Gminy Ciechocin stanowi^cy zal^cznik do 

Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zal^cznik do niniejszego zarz^dzenia. 

§ 3. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem I stycznia2013 r. 



W O J T GMINY 
Ciechocin 

woj. kujawsko-pomorskie 
Zal^cznik do zarz^dzenia Nr 63/2012 
Wojta Gminy Ciechocin z dnia 06 grudnia 2012 r. 

W Y K A Z STANOWISK PRACY W U R Z E D Z I E GMINY C I E C H O C I N 

L p . Nazwa koniorki organizacyjnej Stanowisko 
Ilosc 

eta tow 
1. Wojt 1 
2. Sekretarz Gminy 1 
3. Referat Finansowo- Podatkowy Skarbnik Gminy 1 3. Referat Finansowo- Podatkowy 

Ds. Wymiaru Podatkow i Opiat 1 
3. Referat Finansowo- Podatkowy 

Ds. K.si?gowosci Podatkowej 1 

3. Referat Finansowo- Podatkowy 

Ds. Obslugi Kasowej i Ewidencji Dzialalnosci 
Gospodarczej 

7/8 

3. Referat Finansowo- Podatkowy 

Ds. Ksi^gowosci 1 1 

3. Referat Finansowo- Podatkowy 

Ds. Ksi^gowosci II 1 

3. 

Razem: 5 i7/8 
4. Referat Techniczny Kierownik + Samodzielne Stanowisko Ds. 

Ochrony Informacji Niejawnych 
4. Referat Techniczny 

Ds. Gospodarki Komunalnej i Drog 1 

4. Referat Techniczny 

Ds. Gospodarki Wodno - Sciekowej I 

4. 

Razem: 
5. Referat Planowania 

Przestrzennego, Nieruchomosci 
i Ochrony Srodowiska 

Kierownik ] 5. Referat Planowania 
Przestrzennego, Nieruchomosci 
i Ochrony Srodowiska 

Ds. Mienia Komunalnego, Planowania 
Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami 

5. Referat Planowania 
Przestrzennego, Nieruchomosci 
i Ochrony Srodowiska 

Ds. Rozwoju i Ochrony Srodowiska 1 

5. 

Razem: 
6. Samodzielne Stanowiska Ds. Oswiaty, Sportu i Turystyki 1 6. Samodzielne Stanowiska 

Ds. Obslugi Rady, Kadr i Organizacji 1 
6. Samodzielne Stanowiska 

Ds. Obywatelskich 1 

6. 

Razem: 
7. Stanowiska pomocnicze i obslugi Sekretarka 1 7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Robotnik gospodarczy, palacz c. o. 1 
7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Konserwator sieci wodoci^owo - kanalizacyjnej I 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Konserwator elektryk 1/2 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Sprz^taczka 1 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Kierowca samochodu osobowego, operator 
koparko-ladowarki, robotnik gospodarczy 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Robotnik gospodarczy 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Kierowca samochody ci?zarowego, kierowca 
samochodu osobowego, robotnik gospodarczy 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Kierowca samochodu osobowego, robotnik 
gospodarczy, palacz c. o. 

7. 

Razem: 10 Vi 

7. 

Ogolem: 11 1 3/8 


