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WOJT GMINY
Ciechocin ZARZADZENIE NR 63/2012
woj. kujawsko-pomorskie

Wajta Gminy Ciechocin

z dnia 06 grudnia 2012 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 61/2011 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

22001 r. Nr 142 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 61/2011 Wojta Gminy Ciechocin z dnia 7 grudnia
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin § 14 ust. 2 pkt 2

otrzymuje brzmienie:

..2) na Stanowisku ds. Ksiggowosci Podatkowej:

a) sporzadzanie asygnat kasowych dotyczacych wszelkich wplat przyjmowanych do kasy Urzedu
Gminy,

b) naliczanie naleznosci z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

¢) prowadzenie ewidencji ksiggowej, w tym przypisow i odpisow podatkow lokalnych, optaty
za odbior odpadéw komunalnych, optlaty eksploatacyjnej oraz oplat za wieczyste uzytkowanie
gruntow,

d) prowadzenie ewidencji przypiséw i odpisow naleznosci z tytutu ww. dochodow,

e) wykonywanie czynnosci egzekucyjnych w zakresie podatkow lokalnych oraz opfat,

f) sporzadzanie sprawozdan budzetowych w zakresie dochodoéw podatkowych i oplat lokalnych
(RB-27S, RB-N);

g) rozliczanie soltyséw z zainkasowanych podatkéw oraz wyliczanie dla nich wynagrodzenia
z tytulu inkasa,

h) prowadzenie ewidencji (bazy danych) wiascicieli nieruchomosci objetych systemem gospodarki

odpadami komunalnymi.”

§ 2. Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Ciechocin stanowiacy zalacznik do

Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2013 r.
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WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY CIECHOCIN

Nazwa komorki organizacyjne;j

Stanowisko

Ilosé
etatow
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Sekretarz Gminy

|

WIN | —

Referat Finansowo — Podatkowy

Skarbnik Gminy

Ds. Wymiaru Podatkow i Oplat

Ds. Ksiggowosci Podatkowej

Ds. Obstugi Kasowej i Ewidencji Dzialalnosci
Gospodarczej

7/8

Ds. Ksiggowosci |

Ds. Ksiggowosci 11

Razem:

5i7/8

Referat Techniczny

Kierownik + Samodzielne Stanowisko Ds.
Ochrony Informacji Niejawnych

Ds. Gospodarki Komunalnej i Drog

Ds. Gospodarki Wodno - Sciekowej

Razem:

Referat Planowania
Przestrzennego, Nieruchomosci
i Ochrony Srodowiska

Kierownik

Ds. Mienia Komunalnego, Planowania
Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami

(Y Y [3RY) ey ey

Ds. Rozwoju i Ochrony Srodowiska

Razem:

Samodzielne Stanowiska

Ds. Oswiaty, Sportu i Turystyki

Ds. Obstugi Rady, Kadr i Organizacji

Ds. Obywatelskich

Razem:

Stanowiska pomocnicze i obslugi

Sekretarka

Robotnik gospodarczy, palacz c. o.

[t €00 | o [ | ol B 050 | ot

Konserwator sieci wodociggowo — kanalizacyjnej

—

Konserwator elektryk

172

Sprzataczka

Kierowca samochodu osobowego, operator
koparko-tadowarki, robotnik gospodarczy

Robotnik gospodarczy

Kierowca samochody cigzarowego, kierowca
samochodu osobowego, robotnik gospodarczy

Kierowca samochodu osobowego, robotnik
gospodarczy, palacz c. o.

Razem:
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