WOJT GMINY
Cjechocin ;
G pomorskie ZARZADZENIE NR 15/2013
Waéjta Gminy Ciechocin

z dnia 22 lutego 2013 r.

Lujawsko
way. kujaws

zmieniajgce zarzadzenie nr 61/2011 Wajta Gminy Ciechoein z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Gminy Ciechocin.

Na podstawie art, 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142 z pé2n. zm.) zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr 61/2011 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 7 grudnia
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Ciechocin w § 21 wprowadza
sig nastepujace zmiany:
1) wust. | pkt 11 kropke zastepuje sig srednikiem i dodaje pkt 12 w brzmieniu;

..12) pomoc administracyjna.”

2) po ust, 12 dodaje sie ust. 13 w brzmieniu;
.13. Do zadan na stanowisku pomocy administracyjnej nalezy w szczegdinosci:

1) wykonywanie prac pomoeniczych w zakresie spraw zwigzanych z wysylka i rejestracig
korespondencji;

2) wykonywanie prac biurowo-administracyjnych zwigzanych z kompletowaniem dokumentacji;

3) przygotowywanie akt do archiwum;

4) pomoc przy prowadzeniu spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy
i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, a takze spraw zwiazanych z ochrong
srodowiska.” :

§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Ciechocin oraz Wykaz stanowisk pracy
w Urzgdzie Gminy Ciechocin stanowiace zalaczniki do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuja

brzmienie jak zatacznik Nr 1 i 2 do niniejszego zarzqdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem 1 marca 2013 r.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 15/2013
Wojta Gminy Ciechocin z dnia 22 lutego 2013 .

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY CIECHOCIN

Lp.

Nazwa komorki
organizacyjnej

Stanowisko

Tlo&é etatow

Waijt

Sekretarz Gminy

Referat Finansowo — Podatkowy

Skarbnik Gminy

Ds. Wymiaru Podatkdw i Oplat

Ds. Ksiggowodci Podatkowej

Ds. Obshugi Kasowe]j i Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej

1
1
]
1
1
.'l

18

| Ds. Ksigzowodci |

Ds. Ksiezowodei [l

Rarem:

Referat Techniczny

Kierownik + Samodzielne Stanowisko Ds.
Ochrony Informacji Niejawnych

Ds. Gospodarki Komunalngj i Drég

Ds. Gospodarki Wodno - Sciekowe;

Razem:

Referat Planowania
Prezestrzennego, Nieruchomosei
i Ochrony Srodowiska

Kierownik

Ds. Mienia Komunalnego, Planowania
Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami

Ds. Rozwoju i Ochrony Srodowiska

Razem:

Samodzielne Stanowiska

Ds. Odwiaty, Sportu i Turystyki

| Ds. Obstugi Rady, Kadr i Organizacji

Ds. Obywatelskich

Razem:

Stanowiska pomocnicze i obslugi

Sekretarka

Robotnik gospodarczy, palacz c. o.

Konserwator sieci wodociggowo — kanalizacyjnej

Konserwator elekirvk

Sprzataczka

Kierowca samochodu osobowego, operator
koparko-ladowarki, robotnik gospodarczy

Robotnik gospodarczy

Kierowca samochody cigzarowego, kierowea
samochodu osobowego, robotnik gospodarczy

Kierowca samochodu osobowego, robotnik
| gospodarczy, palaczc. o.

Pomoc administracyina

Razem:

11

Dgﬁtem:

28i 3/8




