WOJT GMINY

e Ciechocin

wo). kujawsko-pomorskie ZARZADZENIE NR 20A/11
Wéjta Gminy Ciechocin

7 dnia 29 kwietnia 2011 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 69/09 Wajta Gminy Ciechocin z dnia 30 grudnia

2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy 2z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759,z 2005 1. Nr
L % 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 1 Nr 181, poz. 1337, z 2007 .
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 1 Nr 223,
poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 142
i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zataczniku do zarzadzenia Nr 69/09 Wojta Gminy Ciechocin z dnia 31 grudnia
2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin
wprowadza sig nastepujace zmiany:

1) w § 25 ust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

.. 10) kierowca samochodu ciezarowego, kierowca samochodu osobowego, robotnik
gospodarczy.”

L' ; oy
2)w § 25 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

_11. Do zadan na stanowisku kierowey samochodu cigzarowego, kierowey samochodu

osobowego, robotnika gospodarczego nalezy w szezegolnosei:

1) utrzymywanie samochodu marki TATRA w stalej golowosci eksploatacyjnej oraz
uzywanie go wylacznie zgodnie z jego przeznaczenien;

2) sprawowarie nadzoru nad zaladunkiem i rozladunkiem:

3) przestrzeganie przepisow o ruchu drogowym, transporcie drogowym oraz czasie pracy
kierowcow;

4) dbanie o powierzony pojazd oraz jego wyposazenie;

5) oszczedne gospodarowanie pojazdem;

6) informowanie Pracodawcy o koniecznosci zakupu czesei zamiennych, ogumienia
i narzegdzi;

7) prawidlowe wypelnianie kart drogowych, tarczek tachografu oraz pozostatej
dokumentacji;

8) wykonywanie transportu drogowego na potrzeby wiasne Urzedu. Rady Gminy i jednostek



organizacyjnych gminy, samochodami LUBLIN i Volkswagen 7 HC CARAVELLE;
9) codzienne sprawdzanie przed wyjazdem sprawnosci pojazdow;

10) codzienne przedkladanie do podpisu zlecajacemu wyjazd stuzbowy karty drogowej oraz
jej niezwloczne zdawanie po odbytej podrozy stuzbowej:

11) utrzymanie pojazdoéw w nalezytym porzadku i czystosci oraz dbatoé¢ o miejsce ich
garazowania;

12) pilnowanie termindw oraz zalatwianie spraw dotyczacych rejestracji, badan technicznych,
ubezpieczenia pojazddw oraz napraw gwaraneyjnych i innych oraz rozliczen paliwa;

13) dokonywanie zakupow paliwa i innych materiatow zwiazanych z obstuga samochodow:

14) poddawanie si¢ badaniom psychologicznym niezbgdnym na stanowisku kierowcy;

15) konserwacja i wykonywanie drobnych napraw pojazddow:

16) wykonywanie drobnych napraw w pomieszczeniach Urzedu Gminy:

17) utrzymywanie porzadku i czystosci wokol budynku Urzedu, a w szezegdlnoscei:
a) koszenie trawy na trawniku,
b) pielegnacja drzew i kwiatow rosnacych przy Urzgdzie Gminy,
¢) zamiatanie i sprzatanie placu przed Urzgdem,
d) w okresie zimy odéniezanie schodéw, usuwanie z nich lodu, a takze odéniezanie

parkingu przy Urzedzie.”

§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Ciechocin, stanowiacy zalacznik do
Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 maja 2011 r.
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