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Ciechocin

woj. kujawsko-pomorskie

ZARZADZENIE NR 1/09
Woéjta Gminy Ciechocin
z dnia 22 stycznia 2009 r.

w sprawie zmiany zarzadzemia nr 60/08 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 31 grudnia
2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568
72004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 Nr 172, poz. 1441
i Nr 175, poz. 1457,z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337,z 2007 r. Nr 48, poz. 3217,
Nr 138, poz. 974 i 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111i Nr 223, , poz. 1458)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do zarzadzenia Nr 60/08 Wojta Gminy Ciechocin z dnia 31 grudnia
2008 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin
w § 21 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w ust.1 po pkt 5 dodaje sig pkt 6 w brzmieniu:
,.6) kierowca samochodu osobowego, operator koparko-tadowarki, robotnik
gospodarczy;”,

2) po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:

7. Do zadan na stanowisku kierowcy samochodu osobowego, operatora koparko-
tadowarki, robotnika gospodarczego nalezy w szczeg6lnosci:
1) wykonywanie transportu drogowego na potrzeby wlasne Urzedu, Rady Gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy, samochodami ,,LUBLIN" i Volkswagen 7 HC CARAVELLE;
2) codzienne sprawdzanie przed wyjazdem sprawnosci pojazdu;
3) prawidtowe i rzetelne wypetnianie kart drogowych;
4) codzienne przedkladanie do podpisu zlecajacemu wyjazd stuzbowy karty drogowej
oraz jej niezwloczne zdawanie po odbytej podrézy stuzbowej;
5) utrzymanie w nalezytym porzadku i czystosei oraz szczegodlna dbato$¢ o pojazdy
jak i miejsce ich garazowania;
6) pilnowanie termindéw oraz zalatwianie spraw dotyczacych rejestracji, badan technicznych,
ubezpieczenia pojazdu oraz napraw gwarancyjnych i innych oraz rozliczen paliwa;
7) dokonywanie zakupéw paliwa i innych srodkéw zwiazanych z obstuga samochodu;
8) poddawanie si¢ badaniom psychologicznym niezbednym na stanowisku kierowcy;
9) wykonywanie drobnych napraw pojazdow;
10) wykonywanie drobnych napraw w pomieszczeniach Urzedu Gminy;
11) utrzymywanie porzadku i czystosci wokot budynku Urzedu, a w szczegolnosei:
a) koszenie trawy na trawniku,
___lg)_pielqgnacja drzew i kwiatow rosnacych przy Urzedzie Gminy,
c) zamiatanie i sprzatanie placu przed Urzedem,
d) w okresie zimy od$niezanie schodow, usuwanie z nich lodu, a takze odsniezanie
parkingu przy Urzedzie;
12) wykonywanie pracy koparko-tadowarka na potrzeby Urzedu.



§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Ciechocin, stanowiacy zatacznik do
Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 1/09

woj. kujawsko-pomdrskie

Stanowisko pomocnicze:

SEKRETARKA - ASYSTENTKA

Referat Techniczny

e Kierownik Referatu

e Stanowisko ds. Gospodarki
Komunalnej i Drog

® Stanowisko ds. Gospodarki
Wodno-Scickowej

SKARBNIK
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KIEROWNIK
USC
" Referat

Samodzielne Stanowisko

ds. Oswiaty, Sportu i Turystyki

Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi

Rady Kadr i Organizacji

Referat Rozwoju, Promocji,
Inwestycji i Ochrony
Srodowiska

Finansowo - Podatkowy

e Kierownik Referatu

e Stanowisko ds.
Wymiaru Podatkow
1 Optat

e Stanowisko ds. Mienia

Samodzielne Stanowisko ds.
Obywatelskich

Komunalnego, Planowania
Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomosciami

e Stanowisko ds.
Ksiggowosci Podatkowe;j

e Stanowisko ds. Obstugi
Kasowej i Dziatalnosci
Gospodarczej

Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony

Informacji Niejawnych

e Stanowisko ds. Ochrony
Srodowiska

e Stanowisko ds.
Ksiggowosci 1

Stanowiska obslugi:

e Robotnik gospodarczy,
palacz c.o.

e Sprzataczka

e Konserwator sieci
wodociggowo-kanalizacyjnej

e Konserwator elektryk

e Kierowca samochodu
osobowego, operator
koparko-tadowarki, robotnik
gospodarczy

e Stanowisko ds. Rozwoju
1 Projektéw Europejskich

e Stanowisko ds.
Ksiggowosci II

e Stanowisko ds. rolnictwa
i gospodarki lokalowe;j

e Stanowisko ds.
Ksiggowosci I1T

e Stanowisko ds.
Ksiggowosci Szkot 1

e Stanowisko ds.
Ksiegowosci Szkot 11
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