wouT GMINY
. Ciechoein
woj. kujawsko-pomorside

ZARZADZENIE NR 38/2020
Wajta Gminy Ciechocin

z dnia 30 czerwca 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 47/2019 Waéjta Gminy Ciechocin z dnia 9 sierpnia 2019 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Ciechocin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 47/2019 Wojta Gminy Ciechocin z dnia 9 sierpnia 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Ciechocin wprowadza sig nastepujace
Zmiany:
1yw §27:
a) ust, | pkt 16 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sig pkt 17 w brzmieniu:

.. 171 konserwator oczyszezalni Sciekow.”

b) ust, 8 pkt 1) otrzymuje brzmienie:
..1) wykonywanie prawidtowej obstugi i konserwacji sieci wodociggowej i kanalizacyjnej oraz

stacji wodociagowej w Nowej Wsi, gminnej oczyszezalni Sciekow w Swigtostawiu,”

c)-ust. 15 otrzymuje brzmienie:
.,15. Do zadan na stanowisku robotnika gospodarczego [V nalezy w szczegolnosei:

1) wykonywanie drobnych napraw i remontéw w budynkach stanowigcych wlasnos¢ Gminy,
utrzymywanie porzadku i czystosci wokét tych budynkow,

2) pomoc konserwatorom w wykonywaniu prawidlowej obstugi i konserwacji sieci wodociagowej
i kanalizacyjnej oraz stacji wodociagowej w Nowej Wsi, gminnych oczyszezalni sciekow
w miejscowosci Elgiszewo i Swigtostaw, a takze przepompowni na terenie Gminy Ciechocin,

3) przestrzeganie przepisow p. poz. i bhp zgodnie z instrukcjami oraz innych przepisow stanowiacych
przy eksploatacji podstawowych urzadzen,

4) wykonywanie prac majacych na celu zapewnienie fadu i porzadku w obrgbie ujgé wody.
oczyszezalni | przepompowni sciekéw, terendw wokdt budynkéw stanowigeych wlasno$¢ Gminy

5) pomoc w usuwaniu awarii sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,,

6) wykonywanie innych zadan zwigzanych z gospodarka wodno-sciekowa na terenie Gminy,

7) dbatosé o powierzone mienie,

8) wykonywanie na polecenie Wéjta innych zadan w sprawach nie objgtych zakresem dziatania

stanowiska.”



d) dodaje si¢ ust. 18 w brzmieniu:
_18. Do zadan konserwatora oczyszezalni sciekow nalezy w szezegolnosci:
1) wykonywanie prawidlowej obstugi i konserwacji oczyszczalni éciekow w miejscowodci Elgiszewo
i przepompowni na terenie gminy Ciechocin,
2) kontrola parametréw pracy i uzyskiwanych wynikow oczyszezania §ciekow i ich jakodei zgodnie
z warunkami pozwolen wodno-prawnych,
3) utrzymywanie kontaktu z przelozonym w zakresie zauwazonych odchylen od normatywow pracy
oczyszezalni i przepompowni,
4) przestrzeganie przepisOw p. poz. i bhp zgodnie z instrukcjami oraz innych przepis:f:w stanowigcych
przy eksploatacji podstawowych urzadzen,
5) zapewnienie ladu i porzadku w obrebie oczyszezalni | przepompowni Sciekow,
6) uniemozliwienie przebywania osob trzecich na oczyszezalniach i przepompowni sciekow
w czasie pracy. a lakze nalezyte zabezpieczenie obiektow po godzinach pracy,
7) ewidencjonowanie $ciekow zrzucanych w punkcie zlewnym,
8) dokonywanie zakupéw materialow i sprzgtu potrzebnego do konserwacji oczyszczalni
i przepompowni,
9) prowadzenie biezacych remontdéw w budynku zlokalizowanym na terenie oczyszezalni sciekow
w Elgiszewie,
10) usuwanie awarii,
11) wykonywanie innych zadan zwiazanych z gospodarka wodno-sciekowg na terenie gminy,

12) dbalo$é¢ o powierzone mienie.”

§ 2. Schemat Organizacyjny Urzgdu Gminy Ciechocin oraz Wykaz stanowisk pracy
w Urzedzie Gminy Ciechocin stanowiace zataczniki do Regulaminu Organizacyjnego otrzymujg

brzmienie jak zatacznik Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | lipca 2020 roku.
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WOJIT GMINY
Ciechocin

woj. kujawsko-pomorskie

SEKRETARZ

SAMODZIELNE
STANOWISKA

® ds. obywatelskich

® ds. obstugi Rady Gminy
i kadr

® ds. promocji

o ds. ofwiaty i archiwum
zakladowego

» ds. wojskowych, zdrowia
i organizacji

o ds. obshigi informatycznej

Stanowiska pomocnicre
i obslugi

® Sekretarka

URZAD STANU
CYWILNEGO

# Kierownik Urzgdu Stanu
Cywilnego

WOJT _

Zakacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 382020
Wiajta Gminy Ciechocin z dnia 30 czerwea 2020 r.

w

L T

REFERAT TECHNICZNY

® Kierownik Referatu

—nﬁ.m.m—r#._. INWESTYCJI,
ROZWOJU 1 OCHRONY
SRODOWISKA

» Stanowisko ds. mam_uommqrm wodno-
sciekowe] i ochrony Srodowiska
» Stanowisko ds. rozliczen
gospodarki wodno-sciekowe]

& Kierownik Referatu

SKARBNIK

® Stanowisko ds. inwestycji
i planowania przestrzennego

REFERAT
FINANSOWO - PODATKOWY

Stanowiska pomocnicze i obslugi:

_® Pomoc administracyjna Il
» Robotnik gospodarczy, palacz c.o.

» Stanowisko ds. mienia komunalnego
i gospodarki nieruchomosciami

® Stanowisko ds. wymiaru
podatkow i oplat

® Konserwator sieci wodociggowo
- kanalizacyjnej

| ® Konserwator elekiryk

Stanowisko pomocnicze i obshugi:

& Pomoc administracyjna |

= Stanowisko ds. ksiegowosci
podatkowe] i oplaty za gospodarowanie
 odpadami komunalnymi

» Stanowisko ds. obstugi kasowej
i ewidencji dziatalnosci  pospodarcze

# Kierowca samochodu osobowego,
operator koparko-tadowarki,
robotnik gospodarczy

e Kierowca samochodu osobowega,

palacz c.0., robotnik gospodarcry

® Sprzataczka |

® Sprzataczka 1

# Robotnik gospodarczy |

® Robomik gospodarczy 11

e 7-ca Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego

BIURO OBSELUGI RADY

® Robotnik gospodarczy 111

# Robommik gospodarczy I'V

® Robomik gospodarczy V

| » Robotnik gospodarczy Vi

+ Konserwator oczyszezalni Sciekdw

» Stanowisko ds. ksiggowodci
budzetowej

® Stanowisko ds. ksiegowosci

® Stanowisko ds. ksiggowodci
jednostek oswiatowych

® Stanowisko ds. ptacowo-finansewyvch

jednostek odwiatowych

DA
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Zatgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 38/2020
Wiijta Gminy Ciechocin z dnia 30 czerwea 2020 r.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY CIECHOCIN

Nazwa komdrki organizacyjnej

Stanowisko

Ilo&é¢ etatdow

Wolt

Sekretarz Gminy

Pl 1 uyed

Skarbnik Gminy

4, Referat
Finansowo — Podatkowy

Kierownik Referatu’

Dis. wymiaru podatkdw i oplat

Ds. ksiggowosci podatkowej i oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

Ds. obshugi kasowej i ewidencji dzialalnosci
gospodarczej

8

Ds. ksiggowosci budzetowej

Ds. ksiggowosci

Dis. ksiegowosdci jednostek oswiatowych

Ds. placowo-finansowych jednostek
ofwiatowych

et s | i |

Razem:

6i7/8

5. Referat
Techniczny

Kierownik Referatu

Ds. gospodarki wodno-sciekowe] i ochrony
drodowiska

Ds. rozliczen gospodarki wodno - Sciekowej

Razem:

6. Referat Inwestycji, Rozwoju
i Ochrony Srodowiska

Kierownik Referatu

Ds. inwestycji i planowania przestrzennego

Ds. mienia komunalnego i gospodarki
nieruchomosciami

i |t | i gt |

Rarzem:

7. | Samodzielne Stanowiska

_Ds. obywatelskich

1/2

Ds. obstugi Rady Gminy 1 kadr

/8

Ds. promocji

Ds. odwiaty i archiwum zakladowego

Ds. wojskowych, zdrowia i organizacji

Ds. obstugi informatycznej

b | i | b | e

Razem:

5il8

8. | Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

12

Z-ca Kierownika USC

1/8

Razem:

5/8

9. | Pelnomocnik Ds, Ochrony
Informacji Niejawnych

Pelnomoenik ds. ochrony informacji
niejawnych?

10. | Biuro Obslugi Rady

Ds. obshugi rady’

11. | Archiwvum Zakladowe

Koordynator czynnoséci kancelaryinych?

! Funkcje Kierownika Referatu Finansowo-Podatkowego pelni Skarbnik.
! Funkgje Pelnomocnika ds. Informacji Nisjawnych pelni stanowisko ds. mienia komunalnego i gospodarki

nieruchomosciami,

* Obowigzki w zakresie obslugi rady wykonuje osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku ds. obstugi rady,

kadr i organizacji.

* Funkeje koordynatora czynnosci kancelaryjnych pelni osoba zatrudniona na stanowisku ds. odwiaty i archiwum

zakladowegao.




12, | Stanowiska pomocnicze Pomoc administracyjna 1i3/4
i obslugi Sekretarka l
Robomik gospodarczy, palacz c. o. 1
Konserwator sieci wodociggowo — 12
kanalizacyjnej
Konserwator elektryk 112
Sprzataczka 11172
Kierowca samochodu csobowego, operator 1
koparko-ladowarki, robotnik gospodarczy
Robotnik gospodarczy ]
Kierowca samochodu osobowego, robotnik I
| zospodarczy, palacz ¢. 0.
Konserwator oczyszezalni sciekow |
Razem: 15i1/4
Ogdlem: 37il8
WOJT
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