Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Ciechocin Nr 36/2019
z dnia 10 czerwca 2019 r.

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zaméwien publicznych obowiazujacy w Urzedzie Gminy Ciechocin

Postanowienia ogélne

§1
Pracownicy Urzedu Gminy Ciechocin z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni zapoznaé si¢
Z trescig regulaminu i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w nim postanowien. Fakt zapoznania
si¢ zprzepisami zawartymi w regulaminie winien by¢ potwierdzony poprzez zlozenie
o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Regulamin okresla:

a) wewnetrzng organizacj¢ przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o
udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane
W catosci lub czgséci ze §rodkdéw publicznych,

b) zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa bez podatku
od towarow i ustug (VAT), okreslona na podstawie art. 32 - 35 ustawy Pzp, nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.

Wydatki w ramach zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej
wart.4 ust. 8 ustawy Pzp, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i1 oszczedny,
z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych
wydatkéw oraz w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ z nalezyta starannoscia przez okreslenie szacunkowej
wielkosci wynagrodzenia wykonawcey, a przy robotach budowlanych — w oparciu o budowlany
kosztorys inwestorski, planowane koszty prac projektowych lub robot budowlanych, okreslone
w programie funkcjonalno — uzytkowym.

Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czgsci lub zanizanie jego wartoSci w celu
unikni¢cia obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

Przeliczenia ztotych na euro dokonuje si¢ na podstawie obowigzujacego w dniu okreslania
warto$ci zamowienia rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie §redniego kursu ztotego
w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych.

§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt. 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 385 z p6zn. zm.);



b)

d)

f)

9)

h)

)

k)

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
W szczegoblnoSci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ciechocin (osobe
lub organ, ktory - zgodnie z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa - jest
uprawniony do zarzadzania zamawiajacym;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamOwienia, albo oferte z najnizsza ceng. W przypadku zamowien publicznych w zakresie
dziatalnoéci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory opisaé
W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1202 z p6zn. zm.), a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego w rozumieniu ww. ustawy, za pomoca dowolnych s$rodkow, zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami okre§lonymi w Rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu ustug o charakterze
priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68).

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowo$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamdowienia;

warto$¢ zamowienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ Ciechocin, reprezentowana przez
Wojta Gminy;

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;
ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.).

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§3

1. Zamoéwienia publiczne, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4

ust. 8 ustawy Pzp realizowane sa samodzielnie przez zamawiajacego (komorki organizacyjne,
samodzielne stanowiska pracy).



2. ZamoOwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktorych warto§¢ Sszacunkowa nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, dokonuje si¢ na podstawie ,,Wniosku
0 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z wytaczeniem stosowania
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych”, sporzadzonego wedtug wzoru, stanowiagcego
Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Whnioskodawca przekazuje wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 do Skarbnika Gminy, w celu
dokonania wstepnej kontroli zgodnos$ci zobowigzania z planem finansowym.

4. Zatwierdzony przez Skarbnika Gminy wniosek wnioskodawca przekazuje kierownikowi
zamawiajgcego w celu zatwierdzenia.

5. Zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego wniosek jest podstawa zakupu, ktorego dokonuje
wnioskodawca lub kierownik komorki organizacyjne;j.

6. Wyznaczony pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia obiektywnie i starannie,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i Regulaminem rozeznaje, przygotowuje
i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji.

§4
1. Procedura wyboru wykonawcy polega na rozeznaniu rynku i uzyskaniu informacji o warunkach

zakupu towarow, ustug lub robot budowlanych zwanych dalej ,,informacjami” od potencjalnych
dostawcow towarow, ustug lub wykonawcow robot budowlanych.

2. Rozeznanie rynku dotyczace przegladu cen, przeprowadza si¢ poczta elektroniczng, faksem,
telefoniczne, pisemnie lub poprzez przeglad stron internetowych, zapraszajac do sktadania ofert
potencjalnych wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia.

3. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks lub e-mail od wykonawcy, notatka
stuzbowa z rozmowy telefonicznej lub wydruk ze strony internetowej. Dokumenty te powinny
wskazywa¢ nazwe i adres wykonawcy, przedmiot zamowienia, warunki wykonania zamowienia,
aw szczegdlnoSci cene, a takze nazwisko osoby udzielajacej informacji lub adres strony
internetowe;j.

§5
Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:
1) zamoéwienia o warto$ci szacunkowej do 3 tys. euro,
2) zamoOwienia o wartosci szacunkowej od 3 tys. euro do 10 tys. euro,

3) zamoOwienia o wartoSci szacunkowe]j przekraczajacej 10 tys. euro do kwoty okreslonej
w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.

§6

1. Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 3 tys. euro (wlacznie) nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego Regulaminu. Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane
W sposob celowy i oszczedny.



2. Procedure udzielenia zamdéwien o wartosci przekraczajacej 3tys. euro do kwoty okreslonej
w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, rozpoczyna zaakceptowany przez Wojta Gminy, wniosek kierownika
referatu lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku o przeprowadzenie postepowania,
0 udzielenie zamowienia z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

3. Wnhniosek zawiera:
1) nazwe komorki organizacyjnej,
2) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,
3) termin realizacji /wykonania zamowienia,

4) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdéwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

5) przeliczenie warto$ci zamowienia ze ztotych na rownowarto$¢ w euro, przy zastosowaniu
sredniego kursu ztotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35
ust. 3 ustawy Pzp,

6) dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia,

7) date ustalenia warto$ci zamoOwienia (nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania),

8) nazwy i adresy potencjalnych wykonawcow zamowienia,
9) dane o0s6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie postgpowania.

Wz6r wniosku stanowi Zatgeznik nr 2 do Regulaminu.

§7
1. Zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej o wartosci od 3 tys. euro do 10 tys. euro dokonuje
si¢ po zaakceptowaniu przez Wojta Gminy, notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku.

2. Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu od co najmniej 3 wykonawcow informacji o oferowanych
przez nich warunkach zakupu towaréw, ustug lub robot budowlanych zwanych dalej
ninformacjami”.

3. Jezeli uzyskanie informacji od wigcej niz 2 wykonawcow jest niemozliwe lub znacznie
utrudnione, mozna poprzesta¢ na uzyskaniu informacji od 2 wykonawcow.

4. Notatke na podstawie informacji uzyskanych od wykonawcoéw sporzadza wyznaczony pracownik.
Wzor notatki stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

5. Notatka zawiera:
1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) termin realizacji / wykonania zamoéwienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

4) przeliczenie warto$ci zamowienia ze ztotych na réwnowarto$§¢ wyrazong w euro, przy
zastosowaniu $redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na



10.

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,
5) nazwe i adres wykonawcow (zalecane 3 wykonawcow),
6) proponowang ceng¢ oraz inne kryteria wyboru oferty,
7) date uzyskania informacji,
8) propozycj¢ udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.
Rozpoznanie rynku przeprowadza si¢ zgodnie z § 4 Regulaminu.

Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyl oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans ceny i inne warunki przedstawione w ofercie.

Przy zamoéwieniach o warto$ci od 3 tys. euro do 10 tys. euro na dostawy i ustugi zawiera si¢
umowe lub sporzadza zamoéwienie w formie pisemnej. W przypadku wszystkich zamdéwien na
roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.

Umowe sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych oryginat otrzymuje referat finansowo -
podatkowy, jeden egzemplarz otrzymuje wykonawca, jeden egzemplarz wigcza si¢ do dokumentacji
postepowania.

Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zamodwienia nalezy dotgczy¢ notatke
Z rozeznania rynku oraz zamowienie lub umowe, jezeli byly sporzadzone.

§8

Zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, o wartosci szacunkowej powyzej 10 tys. euro do
kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp dokonuje si¢ po zaakceptowaniu przez Wojta Gminy -
Protokolu z rozeznania cenowego zamodwienia, ktorego warto$¢ szacunkowa przekracza kwotg
8 tys. do kwoty okres§lonej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.

Dla zamowien publicznych o wartoéci przekraczajacej 10 tys. euro do kwoty okreslonej w art. 4
ust. 8 ustawy Pzp przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (preferowane jest
uzyskanie minimum 3 ofert wykonawcow). W przypadku zapytania pisemnego, formularz
zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac odbior),
listownie, faksem lub zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania.

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego, kierowanego do
wykonawcow w formie pisemne;j, faksem lub elektronicznej, z podaniem terminu sktadania ofert.

Wzbr zaproszenia do sktadania ofert stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Oferte stanowi wypetniony Formularz OFERTA zgodny z treScia wzoru Zalacznik nr 5

do Regulaminu, sporzadzony w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaly oraz podpisany przez
osobg¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Formularz OFERTA zamawiajacy przekazuje wykonawcy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert.

Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania
zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wzér protokotu stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Udzielenie zamdwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej dwoch waznych ofert.



10.

11.

12.

13.

. Zamdwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji

zamowienia, bioragc pod uwage zarowno oferowana ceng, jak i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia tj. funkcjonalnos$¢, jakos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji,
termin ptatno$ci, warunki gwarancji itp.

Udzielenie zamowienia zatwierdza Wojt Gminy.

Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe (sprawdzong wczesniej pod wzgledem prawnym)
w formie pisemnej. Umowe sporzadza sie¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych oryginat otrzymuje
referat finansowo - podatkowy, jeden egzemplarz otrzymuje wykonawca, jeden egzemplarz wiacza si¢
do dokumentacji postgpowania.

Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamdwienia, nalezy dotaczy¢
protokot z przeprowadzonego rozeznania cenowego oraz uUmowe.

Obowigzek przeprowadzenia rozeznania rynku potencjalnych wykonawcoéw nie dotyczy
przypadkow, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn o obiektywnym charakterze lub w sytuacji wymagajacej natychmiastowego
udzielenia zamowienia.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

§9

Wprowadza si¢ ,,Rejestr zamowien, do ktéorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamodwien
publicznych”, stanowigcy Zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1, odpowiada kierownik Referatu Inwestyciji,
Rozwoju i Ochrony Srodowiska.

Kierownicy komorek organizacyjnych i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach,
zobowigzani s3 do przekazywania pracownikowi wymienionemu w ust. 2, informacji
0 udzielonych zaméwieniach, nieobjetych obowigzkiem stosowania ustawy w celu zarejestrowania
w ,,Rejestrze zamowien, do ktdrych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych”.

Postanowienia koncowe
§10

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢ Zastepcy Wojta
Gminy Ciechocin.



Zataczniki:

1.
2.

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z przepisami regulaminu — Zatacznik nr 1;
Whiosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego z wylgczeniem stosowania
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych — Zatacznik nr 2;

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o warto$ci od 3 tys. euro do 10 tys. euro —
Zatacznik nr 3;

Zaproszenie do sktadania ofert — Zatgcznik nr 4;

Formularz OFERTA — Zatacznik nr 5;

Protokot z rozeznania cenowego zamdwienia, ktorego warto$é szacunkowa przekracza kwote 10 tys. euro do

kwoty okres§lonej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp — Zatacznik nr 6;

Rejestr zamoéwien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych —
Zatacznik nr 7.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu zamoéwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okre$lonej w art. 4
ust. 8 ustawy Pzp

Oswiadczenie pracownikow komoérek organizacyjnych
Urzedu Gminy Ciechocin

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/am do wiadomosci i $cistego przestrzegania zasady okre$lone

W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych oraz zobowigzuje si¢ postgpowaé zgodnie

z zawartymi w nim postanowieniami.

Lp.

Imig i nazwisko

Stanowisko

Podpis
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4
ust. 8 ustawy Pzp

ZNaK SPrawy .....ccccceveveenieieieeee e

(miejscowo$¢, data)

WNIOSEK
0 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych

1. Nazwa KomOrki OTZaNIZACYJIE]: ...ecueeivierieetietieitieite e st ettt ettt sb e st st b e b e e b e esressb e e b e e nneenneeneens
2. Rodzaj zamo6wienia: (dostawa, ustuga, roboty budowlane) ............cccceoeiiiiiininnneee e

3. Podstawa wylaczenia: art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.
Uzasadnienie faktyczne wylaczenia: Warto$¢ zamdwienia nie przekracza ...................... euro.

4. Przedmiot ZamOWienia (OPIS): ..oiveieereireiiieeiieireseseeseeeestesteestesteeseeseesreessess e tesaeesae s esbesteaneesreereareenrens

X netto ..ooiiiiiii e zk, co stanowi rOwnowarto$¢ Kwoty .........cececevevrvinienncncnns euro
x  warto$¢ brutto ...................... zt, w tym podatek VAT .......... % wkwocie Zt .........ccccovueuenns
- Warto$¢ zamowienia ustalona zostataw dniu ................... W oparciu 0 art. .......ccoeeeeeevnesinennnn, 2
ustawy Pzp
- Ustalenia warto$ci zamowienia dokonal ............ccocriiiiiiiiiiiic s
6. Termin realizacji ZAMOWIEIA ........ccveruirieeieiirieeiierie e
7. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POStEPOWANIA ..........c.eververereeririeierenresiseseeesesresesseseesesenees

8. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia (w przypadku korzystania z uregulowan
zawartych w § 8 ust. 12 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)

Whiosek sporzadzit/ta ...

(imi¢ i nazwisko)
Akceptacja Skarbnika Gminy Akceptacja kierownika jednostki
U damipodps SkanikaGminy) T (dotai pocipis Kirownika zamawizjacego)

! warto$¢ zamowienia przeliczona wg kursu zamieszczonego w Rozporzadzeniu Prezesa RM
2 wskaza¢ odpowiedni przepis ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Pzp.
- dla rob6t budowlanych - art. 33 ust. 1 pkt 1 lub 2
- dla ustug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo lub zamowien udzielanych na okres nieokreslony - art. 34
w zaleznosci od dokonanego wyboru,
- dla ustug Iub dostaw —art. 32 ust . 1
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4
ust. 8 ustawy Pzp

ZNaK SPrawy ......ccccovvveevieieieeeese s

(miejscowos¢, data)

Notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartos$ci od 3 tys. euro do 10 tys. euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Termin realizacji /Wykonania ZAamOWICTIA ............erveririeieieinesresieeeesie s eneas
3. Warto$¢ ZamoOwienia ..........ccuveeererrererrenenns ZI netto zostata ustalona na podstawie ...........cc.ccceveevrienne.

4. Warto$¢ zamowienia .................. euro przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow zdnia ...l

5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita Warto§¢ ZAamOWIENIA ........cvvverireeririererieinee s
6. Data ustalenia warto$ci zaméwienia ................cccooevein..

7. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Inne kryteria Oferowana cena

Lp. Nazwa i adres wykonawcy (wymienic) netto /brutto

8. Informacje uzyskano W dniach ...........cccceeeriinininieicee e
9. Wybrano wykonawce 1r ................

10.Uzasadnienie wyboru najKorzystniejSzej OfEItY .......ccoiieiiieiiiesciece st

Notatke sporzadzil /1a: ...

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis kierownika zamawiajacego)
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4
ust. 8 ustawy Pzp

(pieczg¢ zamawiajacego)

ZNAK SPrAWY ....cvevieineeiisieie e
.................... s
Zaproszenie do skladania ofert
........................ L
zaprasza
do ztozenia oferty /udziatu w rozpoznaniu cenowym w sprawie wykonania: ..........ccceeeveiieneeiesiennneas

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

1. Oferte nalezy ztozy¢ :
1) w jednej zamknigtej kopercie, w siedzibie zamawiajgcego,
2) fakSem NA NUMEN ......cceiveiciicicece e

3) e-Mailem NA AAIES .....coveveer e

2. Na kopercie /faksie /w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres

wykonawcy oraz napis ,,R0Zp0oznanie CENOWE NA: ........cceeveereeiiiriieriie e ”
I @ 0Tl o] w4=To [ 410 (N 16 s 1= 1 - SRS
4. Termin realiZacii ZAMOWICTIIA .......cieiierietirierie ettt sttt se et se e et st e e bbb e s e b e e bt sbeennenbe e anee e
5. WarunKi pratnosCi: ....oeeii it
ST )4 (e £ ¢ 1 1

7. Termin ztozenia ofert:
Oferty zalezy zlozy¢ w terminie do dnia ........................ 20 ...... r.dogodz. ..................

8. Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest:
Pan /Pani .........ccoovveiiiiiii ytelefon ..o

9. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy wysle do wykonawcy

zamowienie /zlecenie /Jumowe* w sprawie zamowienia publicznego.

(przygotowat)

(podpis kierownika zamawiajacego)
W zalaczeniu:

1. Wzér formularza oferty
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okreSlonej w art. 4
ust. 8 ustawy Pzp

Formularz OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Do
nazwa jednostki

Odpowiadajac na skierowane do nas zaproszenie do sktadania ofert, dotyczace zamdwienia
publicznego realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamé6wien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. 907 z p6zn. zm.), a dotyczacego:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia)

SKLADAMY OFERTE NASTEPUJACEJ TRESCI:

1. OFERUJEMY wykonanie zamowienia za cene Netto: ............cevveeieeneeneeneenennennen. zt

+ podatek VAT (........ ) e zt

co daje razem ceng brutto: ........ccceceeviereeriienieieieeieee e zt

(stownie ZEotyCh DIULtO .. ..o e e e e ).
2. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamdwienia w terminie do ............... 20....... roku.

(piecze¢ i podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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3. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego w zaproszeniu do sktadania
ofert.

4. DEKLARUJEMY udzielenie gwarancji na okres ............ lat.

5. OSWIADCZAMY, 7e zapoznali$my si¢ z warunkami przystapienia do realizacji zadania, oraz
uzyskali$my niezb¢dne informacje do przygotowania i ztoZenia oferty.

6. WRAZ Z OFERTA, sktadamy nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

7. WSZELKA KORESPONDENCJE w formie pisemnej, faksem oraz e-mailem nalezy kierowac
na ponizszy adres:

Faks: ..o
8. ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:

(pieczg¢ i podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4
ust. 8 ustawy Pzp

(pieczg¢ zamawiajacego)

ZNAK SPrAWY ....cvevieineeiisieie e

(miejscowosé, data)

PROTOKOL
Z rozeznania cenowego zamowienia, ktorego warto$¢ szacunkowa
przekracza kwote 10 tys. euro do kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Warto$¢ zamoOwienia oszacowano W dniu .................... 20 ..... roku na Kwote ..........c..coevvennenn. zt, co
stanowi rdOwWnNowartose ........ccceevveerveennne. euro (Leuro= ....coeevvveneee. zb) na podstawie ..........c.ceeueene
3. W dniu .o, 20 ..... roku zwrdcono si¢ do ...... nizej wymienionych wykonawcow

z zaproszeniem do sktadania ofert:

Zapytanie skierowano: pisemnie, faksem, e-mailem, telefonicznie (wfasciwe podkreslic).

4. W terminie do dnia ................ 20 ..... roku godz. ......... ztozone zostaly nastepujace oferty na

realizacj¢ zamowienia (cena brutto oraz inne istotne elementy ofert):

) TSP
cena brutto ztotych: ... /100.

) OSSP
cena brutto ztotych: ... /100.

K ) TP
cena brutto ztotych: ... /100.

5. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie:

za cene brutto ..., zt, stownie ziotych: ... /100.
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6. Uzasadnienie wyboru:

7. Postgpowanie prowadzil: ...........ccccovviviiiiiiiie e

ZATWIERDZAM

(podpis kierownika zamawiajacego)
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4

ust. 8 ustawy Pzp

Rejestr zaméwien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Lp.

Numer
zamoOwienia

Przedmiot zamowienia

Data zawarcia
umowy / ztozenia
zamowienia

Data zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena netto /
Cena brutto

Uwagi
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