
W O J T GMINY Z A R Z ^ D Z E N I E N R 56a/2012 

W o j t a G m i n y C i e c h o c i n 

z d n i a 30 p a z d z i e m i k a 2012 r . 

C i e c h o c i n 
wo j , kujawsko-pomorskie 

zmien la jqce za r z^dzen i e n r 61/2011 W o j t a G m i n y C i e c h o c i n z d n i a 7 g r u d n i a 2 0 1 1 r . w s p r a w i e 

nadan i a Regulaminu Organizacyjnego Vrz^du Gminy Ciechocin. 

N a podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dn ia 8 marca 1990 r. o samorzq^dzie g m i n n y m (Dz . U . 

z 2001 r. N r 142 z pozn . zm. ) zarz^dzam, co nast^puje: 

§ 1. W za l^czn iku do zarzq.dzenia N r 61/2011 Wo j t a G m i n y C i e choc in z dnia 7 grudnia 

2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz^du Gminy Ciechocin w § 21 wprowadza 

si? nast?pujqce zmiany : 

1) w us t . l uchy la si? pk t 12 i 13; 

2) ust. 10 o t r zymuje brzni iert ie : 

,,10. Do zadan r obo tn ika gospodarczego I I I nalezy w szczegolnosci : 

1) u t r zymywan i e l adu , po r z^dku i estetyki w sal i i pomieszczeniach Punktu Przedszkolnego, z k t o r y c h 

korzysta j^ dz iec i z przydz ie lone j g rupy ; 

2) pomoc nauczyc i e l ow i w o rgan i zowan iu i p rowadzen iu pracy op i ekunczo -wychowawcze j ; 

3) pomoc dz i ec iom w rozb ie ran iu si? i ub ieraniu przed wy j sc i em na spacer, przy m y c i u r^k 

i korzystaniu z toa le ty ; 

4 ) wydawan ie p o s i l k o w dz i e c i om i pomoc w razie potrzeby przy i ch k a r m i e n i u . " 

2 ) w ust. 11 pkt 17 l i t . d k ropk? zast?puje si? srednik iem i dodaje si? pkt 18 w b r z m i e n i u : 

„ 1 8 ) w se zon i e g r z e w c z y m z a s t ? p o w a n i e p a l a c z a w ra z i e j e g o a b s e n c j i i w t y m zakres i e 

w y k o n y w a n i e n a s t ? p u j ^ c y c h c z y n n o s c i : 

a) c o d z i e n n e u t r z y m y w a n i e w s e zon i e g r z e w c z y m sta le ] t e m p e r a t u r y 

w p o m i e s z c z e n i a c h b u d y n k o w n a p o z i o m i e 20-22°C ; 

b ) c o d z i e n n y d o z o r p i e c a c. o., k o n t r o l a i u z u p e l n i a n i e u b y t k o w w o d y w o b i e g u c. o.; 

c ) k a z d o r a z o w e u s u w a n i e p o p i o l u i z u z l a z k o t l o w n i p o w y p a l e n i u s i? m i a i u ; 



d ) p r z e s t r z e g a n i e i n s t r u k c j i o b s i u g i p i e c a c. o.; 

e) p r z y j m o w a n i e n a s tan i r o z l i c z a n i e si? z o p a l u ; 

f ) u t r z y m y w a n i e p o r z q , d k u i c z y s t o s c i w p o m i e s z c z e n i a c h k o t i o w n i . " 

3 ) uc l i y la si? ust. 13 i 14. : 

§ 2. Schemat Organ i zacy jny U r z ?du G m i n y C i e choc in oraz W y k a z s tanowisk pracy 

w Urz?dzie G m i n y C i e choc in stanowi^ce za l^czn ik i do Regu l am inu Organizacy jnego o t r z ymu j e 

brzmienie j a k za l^czn ik N r 1 i 2 do ninie jszego zarz^dzenia. 

§ 3. Zarz^dzenie w c h o d z i w zycie z d n i e m 1 l istopada 2012 r. z w y j ^ t k i e m § 1 pkt 1, k to ry 

wchodz i w zycie z d n i e m 1 g rudn ia 2012 r. 



W 6 J T GMINY 
C i e c h o c i n 

wo j . kujawsko-pomoiskie 

( ( 

W O J T Zat^cznikNr 1 do zarz4dzeniaNr56a/2012 
W6jta Gminy Ciechocin z dnia 30 pazdziemika 2012 

Stanowisko pomocnicze i obslugi 
• Sekretarka 

Referat Techniczny 

• Kierownik Referatu 
Samodzielne Stanowisko 
ds. Informacji Niejawnych 
Stanowisko ds. Gospodarki 
Komunalnej i Prog 
Stanowisko ds. Gospodarki 
Wodno-Sciekowej 

Stanowiska pomocnicze I obslugi : 

• Robotnik gospodarczy, pa lacz CO. 

• Sprz^taczka 

Konserwator sieci wodoci^owo-kanalizacyjnej 

Konserwator elektryk 

Kierowca samochodu osobowego, operator 
koparko-ladowarki, robotnik gospodarczy 

robotnik gospodarczy I 
robotnik gospodarczy I I 
robotnik gospodarczy IH 
kierowca samochodu osobowego, 
robotnik gospodarczy 
kierowca samochodu ci?zarowego, kierowca 
samochodu osobowego, robotnik gospodarczy 

SEKRETARZ 

KIEROWNIK 
u s e 

S A M O D Z I E L N E 
S T A N O W I S K A 

Samodzielne Stanowisko 
ds. Oiwiaty , Sporlu 
i Turystyki 

Samodzielne Stanowisko 
ds. Obslugi Rady Kadr 
i Organ izacji 

• Samodzielne Stanowisko 
ds. Obywatelskich 

Referat Planowania Przestrzennego, 
Nlcruchomo^ci 1 Ochrony Srodowiska 

Kierownik Referatu 

Stanowisko ds. Mienia Komunalnego, 
Planowania Przestrzennego i Gospodarki 
Nieruchomo^ciami 

Stanowisko ds. Rozwoju i Ochrony 
Srodowiska 

SKARBNIK 

Referat 
FInansowo - Podatkowy 

Stanowisko ds. Wymiaru 
Podatkow i Oplat 

Stanowisko ds. Ksi^gowosci 
Podatkowej 

Stanowisko ds. Obslugi 
Kasowej i Ewidencji 
Dzialalnosci Gospodarczej 

Stanowisko ds. 
Ksi^gowosci 1 

• Stanowisko ds. 
Ksi?gowosci 11 



W O J T GMINY 
C i e c h o c i n 

woj , kujawsko-pomorskie 
Zat^cznik N r 2 do zarz^dzenia N r 56a/2012 
W6jta Gminy Ciechocin z dnia 30 pazdziemika 2012 r. 

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZl^DZIE GMINY CIECHOCIN 

L p . N a z w a k o m o r k i o r g a n i z a c y j n e j S t a n o w i s k o 
I losc 

e ta tow 

1. Wojt 1 

2. Sekretarz Gminy | 1 
3. Referat Finansowo - Podatkowy Skarbnik Gminy 1 3. Referat Finansowo - Podatkowy 

Ds. Wymiaru Podatkow i Oplat 1 
3. Referat Finansowo - Podatkowy 

Ds. Ksi^gowosci Podatkowej 1/2 

3. Referat Finansowo - Podatkowy 

Ds. Obslugi Kasowej i Ewidencji Dzialalnosci 
Gospodarczej 

7/8 

3. Referat Finansowo - Podatkowy 

Ds. Ksi^gowosci I 1 

3. Referat Finansowo - Podatkowy 

Ds. Ksi?gowosci I I 7/8 

3. 

Razem: 5 i 1/4 
4. Referat Techniczny Kierownik + Samodzielne Stanowisko Ds. 

Ochrony Informacji Niejawnych 
4. Referat Techniczny 

Ds. Gospodarki Komunalnej i Drog 1 

4. Referat Techniczny 

Ds. Gospodarki Wodno - Sciekowej 1 

4. 

Razem: 
5. Referat Planowania 

Przestrzennego, Nieruchomo^ci 
i Ochrony Srodowiska 

Kierownik 1 5. Referat Planowania 
Przestrzennego, Nieruchomo^ci 
i Ochrony Srodowiska 

Ds. Mienia Komunalnego, Planowania 
Przestrzennego i Gospodarki Niemchomosciami ^ 

5. Referat Planowania 
Przestrzennego, Nieruchomo^ci 
i Ochrony Srodowiska 

Ds. Rozwoju i Ochrony Srodowiska 1 

5. 

Razem: 
6. Samodzielne Stanowiska Ds. Oswiaty, Sportu i Turystyki 1 6. Samodzielne Stanowiska 

Ds. Obslugi Rady, Kadr i Organizacji ] 
6. Samodzielne Stanowiska 

Ds. Obywatelskich 1 

6. 

Razem: 
7. Stanowiska pomocnicze i obslugi Sekretarka 1 7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Robotnik gospodarczy, palacz c. o. 1 
7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Konserwator sieci wodoc i ^owo - kanalizacyjnej 1 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Konserwator elektryk 1/2 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Sprz^taczka 1 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Kierowca samochodu osobowego, operator 
koparko-ladowarki, robotnik gospodarczy 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Robotnik gospodarczy 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Kierowca samochody ci^zarowego, kierowca 
samochodu osobowego, robotnik gospodarczy 

7. Stanowiska pomocnicze i obslugi 

Kierowca samochodu osobowego, robotnik 
gospodarczy, palacz c. o. 

7. 

Razem: 10 ' / 2 

7. 

Ogolem: 26 i 3/4 


