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ZARZADZENIE NR 51/11
Woéjta Gminy Ciechocin
z dnia 28 pazdziernika 2011 r.

W sprawie zmiany zarzgdzenia nr 69/09 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 30 grudnia

2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastegpuje:

§ 1. W zataczniku do zarzadzenia Nr 69/09 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 31 grudnia
2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 25 ust. 1 pkt 11 kropke zastepuije sig $rednikiem i dodaje si¢ pkt 12 i 13 w brzmieniu:

» 9) robotnik gospodarczy I11;
10) palacz c.o., robotnik gospodarczy;”

2) w § 25 po ust. 12 dodaje sie ust. 13 i 14 w brzmieniu:

»»13. Do zadan robotnika gospodarczego III nalezy w szczegblnoscei:
1) utrzymywanie czystosci i porzadku w budynku stanowigcym wilasno$¢ Gminy Ciechocin
znajdujacym sie¢ w miejscowosci Miliszewy pod nr 51;
2) wykonywanie drobnych napraw i remontéw w ww. budynku;
3) utrzymywanie porzadku i czystosci wokét ww. budynku oraz w miarge potrzeby wokét
innych budynkow stanowiacych wiasnosé Gminy Ciechocin;
4) dbanie o powierzony sprzet i narzedzia.
14. Do zadan palacza c.o., robotnika gospodarczego nalezy w szczegdlnosci:
1) codzienne utrzymywanie w sezonie grzewcezym stalej temperatury w pomieszczeniach
budynkéw na poziomie 20-22°C;
2) codzienny dozor pieca c. o. oraz kontrola i uzupelnianie ubytkéw wody w obiegu c. o.;
3) kazdorazowe usuwanie popiotu i zuzla z kottowni po wypaleniu si¢ miatu;
4) przestrzeganie instrukcji obshugi pieca c. o.;
5) przyjmowanie na stan i rozliczanie si¢ z opatu;

6) utrzymywanie porzadku i czysto$ci w pomieszczeniach kotlowni;



7) wykonywanie drobnych napraw i remontéw w ww. budynkach;
8) utrzymywanie porzadku i czystosci wokot ww. budynkéw; .
9) dbanie o estetyczny wyglad oraz porzadek wokot przystankéw autobusowych;

10) opréznianie koszy na $mieci ustawionych przez Gmine, a znajdujacych si¢ w miejscach .”

§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Ciechocin, stanowiacy zalacznik do

Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 listopada 2011 r.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 51/11 Wéjta Gminy
Ciechocin z dnia 28 pazdziernika 2011 r.

Stanowisko pomocnicze i obslugi | _____

¢ Kierownik Gminnego Skladowiska
Odpadéw Komunalnych

® Sekretarka

Referat Techniczny

® Kierownik Referatu

e Stanowisko ds. Gospodarki
Komunalnej i Drog

e Stanowisko ds. Gospodarki
Wodno-Sciekowej 7

Stanowiska pomocnicze i obslugi:

e Robotnik gospodarczy, palacz c.o.

® Sprzataczka

USC

SAMODZIELNE
STANOWISKA
e Samodzielne Stanowisko
ds. Oswiaty, Sportu
i Turystyki
e Samodzielne Stanowisko
ds. Obstugi Rady Kadr
i Organizacji

® Konserwator sicci wodociggowo-kanalizacyjnej

® Konserwator elektryk

e Samodzielne Stanowisko
ds. Obywatelskich

e Kierowca samochodu osobowego, operator
koparko-ladowarki, robotnik gospodarczy

e Samodzielne Stanowisko
ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

® robotnik gospodarczy [

® robotnik gospodarczy I1

e robotnik gospodarczy III

® kierowca samochodu osobowego,
robotnik gospodarczy

e kierowca samochodu cigzarowego, kierowca
samochodu osobowego, robotnik gospodarczy

e palacz c.o., robotnik gospodarczy

SEKRETARZ, [~-1 ~-----ro-room=snssssecs.

Referat Planowania W.,Namnwsa__:nmo.
Nieruchomoéci i Ochrony Srodowiska

e Kierownik Referatu

e Stanowisko ds. Mienia Komunalnego,
Planowania Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomo$ciami

e Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska

® Stanowisko ds. Rozwoju i Projektow
Europejskich

SKARBNIK

Referat
Finansowo - Podatkowy

e Stanowisko ds. Wymiaru
Podatkéw i Oplat

¢ Stanowisko ds. Ksiegowosci
Podatkowej

® Stanowisko ds. Obstugi
Kasowej i Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej

e Stanowisko ds.
Ksiegowosci |

e Stanowisko ds.
Ksiegowosci II

mgr inz. Je




