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w sprawie powotlania ,,pionu ochrony” jako wyodrebnionej, wyspecjalizowane;j
komotki organizacyjnej do spraw ochrony informacji niejawnych.

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie
informacji niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2005z., Nr 196, poz. 1631 z pézn.
zm.)

zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1

Powola¢ pion ochrony w skladzie
1. pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
2. kierownik kancelarii tajnej

§ 2

1. Kierownikowi jednostki organizacyjnej podlega bezposrednio
pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, ktory
odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie
informacji niejawnych.

2.  Kierownika kancelarii tajnej powoluje Wéjt na wniosek peltnomocnika
ochrony.

§3

Do zakresu obowiazkow:
1. pelnomocnika ds. ochron informacji niejawnych nalezy:

a. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony
fizyczne;,

b. zapewnienie ochrony systemow 1 sieci teleinformatycznych, w ktérych
sa wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane
informacje niejawne,

c. kontrola informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o
ochronie informacji niejawnych,

d. okresowa (coroczna) kontrola ewidencji dokumentéw 1 pordwnywanie
jej ze stanem faktycznym,

e. okresowa (coroczna) kontrola obiegu dokumentéw,



opracowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej 1 jego aktualizowanie,

szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,
prowadzenie postepowan sprawdzajacych w stosunku do oséb, ktore
moga mie¢ dostep do dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne,

prowadzenie postgpowant zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci
naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych

2. kierownika kancelarii tajnej nalezy:

a.

prowadzenie dokumentacji, rejestrow pism  wplywajacych 1
wyplywajacych, ktérym nadano klauzule tajnosci,

prowadzenie rejestréw udostepniania takich dokumentéw,
bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw,

udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego
uprawnionym

egzekwowanie zwrotu dokumentéw,

kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania 1 rejestrowania
dokumentéw w kancelarii,

prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami,
wykonywanie polecert pelnomocnika ochrony.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




