WOJT GMINY
Ciechocin
woj. kujawsko-pomorskie

ZARZADZENIE Nr 85/2023
WOJTA GMINY CIECHOCIN

z dnia 29 grudnia 2023 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy

Ciechocin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 r.,, poz. 40, 572, 463 i 1688), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku do Zarzadzenia Nr 31/2022 Wojta Gminy Ciechocin z dnia 4 maja 2022 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin wprowadza sie
nastepujace zmiany:
1) w § 19 ust. 3 po pkt 6) dodaje sie pkt 6a) w brzmieniu:

»,0a) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie przyrody,”
§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Ciechocin oraz Wykaz stanowisk pracy
w Urzgdzie Gminy Ciechocin stanowiace zalgczniki do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuja

brzemiennie jak zatacznik Nr 11 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem Istycznia 2024 .
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 85/2023
Wojta Gminy Ciechocin z dnia 29 grudnia 2023 r.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY CIECHOCIN

Lp. | Nazwa komorki organizacyjnej Stanowisko Ilo$¢ etatow
1. Woijt 1
Zastepca 1/10
2. Sekretarz Gminy 9/10
3. Skarbnik Gminy 1
Kierownik Referatu' -
4. Referat Ds. wymiaru podatkéw i optat 1
Finansowo — Podatkowy Ds. ksiegowosci podatkowej i oplaty za 1
gospodarowanie odpadami komunalnymi
Ds. obshugi kasowej i ewidencji dziatalnosci 7/8
gospodarczej
Ds. ksiegowosci budzetowej 1
Ds. ksiegowosci 1
Ds. ksiegowosci jednostek oswiatowych 1
Ds. ptacowo-finansowych jednostek 1
oswiatowych
Ds. ksiegowosci budzetowej i podatkowej 1
Kierownik Referatu 1
S. Referat Ds. gospodarki wodno-$ciekowej i ochrony 1
Techniczny $rodowiska
Ds. rozliczen gospodarki wodno - ciekowej 1
Kierownik Referatu 1
6. Referat Inwestycji, Rozwoju | Ds. inwestycji i planowania przestrzennego 1
i Ochrony Srodowiska Ds. mienia komunalnego i gospodarki 1
nieruchomosciami
Ds. obywatelskich 1/2
7. | Samodzielne Stanowiska Ds. obstugi Rady Gminy i kadr 7/8
Ds. promocji 1
Ds. o$wiaty i archiwum zaktadowego 1
Ds. wojskowych, zdrowia i organizacji 1
Ds. obstugi informatycznej 1
8. | Urzad Stanu Cywilnego Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego 1/2
Z-ca Kierownika USC 1/8
9. | Pelnomocnik Ds. Ochrony Pelnomocnik ds. ochrony informacji )
Informacji Niejawnych niejawnych?
10. | Biuro Obstugi Rady Ds. obstugi rady® -
11. | Archiwum Zakladowe Koordynator czynnosci kancelaryjnych* -

! Funkcje Kierownika Referatu Finansowo-Podatkowego petni Skarbnik.

2 Funkcje Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych peni stanowisko ds. mienia komunalnego i gospodarki
nieruchomo$ciami.

3 Obowiazki w zakresie obstugi rady wykonuje osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku ds. obstugi rady

i kadr

4 Funkcje koordynatora czynnosci kancelaryjnych pelni osoba zatrudniona na stanowisku ds. o$wiaty i archiwum
zakladowego.



12. | Stanowiska pomocnicze Pomoc administracyjna 1i3/4
i obstugi Sekretarka 1
Robotnik gospodarczy, palacz c. o. 1
Konserwator sieci wodociggowo — 12
kanalizacyjnej
Sprzataczka 1i1/2
Kierowca samochodu osobowego, operator 1
koparko-tadowarki, robotnik gospodarczy
Robotnik gospodarczy 6
Kierowca samochodu osobowego, robotnik 1
gospodarczy, palacz c. 0.
Konserwator oczyszczalni $ciekéw 1
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