WOJT GMINY

Ciechoein
woj. kujawsko-pomorskie

ZARZADZENIE NR 60/2020
Wiajta Gminy Ciechocin

z dnia 4 wrzesnia 2020 r,

zmieniajace zarzadzenie nr 47/2019 Wojta Gminy Ciechocin z dnia 9 sierpnia 2019 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Ciechocin

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzgdzenia nr 47/2019 Wéjta Gminy Ciechocin z dnia 9 sierpnia 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyinego Urzedu Gminy Ciechocin wprowadza sie nastepujace
zmiany;
1) § 8. otrzymuje brzmienie:
«3 8. 1. W sklad Urzedu wchodza nastepujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:
1) Referaty:
a) Finansowo-Podatkowy,
b) Techniczny,
¢) Inwestycji, Rozwoju i Ochrony Srodowiska:
2) Samodzielne stanowiska pracy:
a) Do Spraw Obywatelskich,
b) Do spraw Promocji,
¢) Do Spraw Obstugi Rady Gminy i Kadr,
d) Do spraw Oswiaty i Archiwum Zakladowego,
e) Do Spraw Wojskowych, Zdrowia i Organizacji,
) Do Spraw Obstugi Informatycznej;
3) Urzad Stanu Cywilnego;
4) Pelnomocnik Do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
5) Biuro Obstugi Rady;
6) Koordynator Do Spraw Dostgpnosci.
2. W celu realizacji okre$lonych zadan w Urzedzie Wéjt moze powolywac Zespoly i Komisje zadaniowe.”
2) §9. Otrzymuje brzmienie:
» & 9. 1. W strukturze Urzedu pelnione funkcje, nie bedace stanowiskami w rozumieniu ninigjszego
regulaminu, obejmujace:
1) inspektora ochrony danych;
2) administratora systemu informatycznego,
3) pelnomoenika do spraw ochrony informacji niejawnych;

4) koordynatora do spraw dostgpnosci.



2, Zakres zadan stanowisk, o ktorych mowa w ust.1 pkt 1)- 3) okreslony zostal w rozporzadzeniu PE
i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), ustawie o ochronie danych osobowych
i ustawie o ochronie informacji niejawnych oraz aktach wykonawczych do tych ustaw, a takze w aktach
wewngtrznych,

3. Do zadan stanowiska, o ktérym mowa w ust.1 pkt 4) nalezy realizacja zadan wynikajacych z Ustawy
zdnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami (Dz.U. 2019 r. poz.
1062); ™

§ 2. Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Ciechocin, stanowiacy zalgeznik do Regulaminu

Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

WoJT

Andrze] Okrut



WOJT GMINY

Ciechocin

wio|. kujewsko-pomorskie

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 60/2020
Wajta Gminy Ciechocin z dnia 4 wrzesnia 2020 1.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY CIECHOCIN

Nazwa komdarki organizacyjnej

Stanowisko

[loéé etatdw

Wojt

Sekretarz Gminy

] E] B

Skarbnik Gminy

Referat
Finansowo — Podatkowy

Kierownik Referatu!

Ds. wymiaru podatkdw 1 oplat

Dis. ksiggowosci podatkowej i oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

Ds. obshigi kasowej | ewidencji dzialalnodci
gospodarcze

7/8

Ds. ksiggowodci budzetowej

Ds. ksiggowoici

Ds. ksiggowosci jednostek oswiatowych

Ds. ptacowo-finansowych jednostek
oswiatowych

Razem:

6i7/8

Referat
Techniczny

Kierownik Referatu

Ds. gospodarki wodno-$cickowej i ochrony
srodowiska

[

Ds. rozliczen gospodarki wodno - sciekowej

Razem:

Referat Inwestycji, Rozwoju
i Ochrony Srodowiska

Kierownik Referatu

Ds. inwestycji i planowania przestrzennego

Ds. mienia komunalnego i gospodarki
nieruchomosciami

it [t i i =

Razem:

Samodzielne Stanowiska

Ds. obywatelskich

172

Ds. obstlugi Rady Gminy i kadr

7/8

Ds. promocii

Ds. o§wiaty i archiwum zaktadowego

Ds. wojskowych, zdrowia i organizacji

Ds. obstugi informatveznej

it f o | | et

Razem:

5i3/8

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

1/2

Z-ca Kierpwnika USC

1/8

Razem:

S/8

Pelmomocnik Ds. Ochrony
Informacji Niejawnvch

Petnomocnik ds. ochrony informacji
nigjawnych?

10,

Biuro Obstugi Rady

Ds. obslugi rady’

11.

Archiwum Zakladowe

Koordynator czynnosci kancelaryjnych?

! Funkeje Kierownika Referatu Finansowo-Podatkowego pelni Skarbnik,

? Funkejg Pelnomoenika ds. Informacji Niejawnych pelni osoba zatrudniona na umowe zlecenia.

* Obowiazki w zakresie obstugi rady wykonuje osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku ds. obstugi rady,
kadr | organizacji.

4 Funkeje koordynatora czynnosci kancelaryjnych pebni osoba zatrudniona na stanowisku ds. o§wiaty i archiwum
zakladowego.



12. | Stanowiska pomocnicze
i obstugi

Pomoc administracyjna

1i3/4

Sekretarka

Robomik gospodarczy, palacz c. o.

Konserwator sieci wodociagowo —
kanalizacyjnej

1/2

Konserwator elekiryk

1/2

Sprzataczka

11172

Kierowca samochodu osobowego, operator
koparko-tadowarki, robotnik gospodarczy

1

Robotnik gospodarczy

]

Kierowea samochodu osobowego, robotnik
gospodarczy, palacz ¢. 0.

Konserwator oczyszezalni sciekow

]

Razem:

15i1/4

Koordynator ds. dostepnosci

Koordynator ds. dostepnosei *

O-gélem:

37i1/8

% Funkeje Koordynatora ds. dostepnosci pelni osoba zatrudniona na stanowisku ds. inwestycji i planowania

przestrzennego.




