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WOJT GMINY ZARZADZENIE NR 15/2020
Ciechocir :
i B ik WOJTA GMINY CIECHOCIN

z dnia 5 marca 2020 r,
w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze oraz powolania Komisji Rekrutacyjnej

Na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U, z 2019 r., poz. 1282)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ zgodnie z ,,Regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na
wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Ciechocin oraz na wolne kierownicze
stanowiska urzednicze gminnych jednostek organizacyjnych”, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia
Nr 62/10 Wajta Gminy Ciechocin z dnia 31 grudnia 2010 r., postgpowanie w sprawie naboru na wolne

stanowisko urzednicze do spraw wymiaru podatkow i oplat w wymiarzel etatu,

§ 2. W celu przeprowadzenia naboru na stanowisko, o ktérym mowa w § 1 powoluj¢ Komisje
Rekrutacyjng w skladzie:
1) Andrzej Okrucinski - Przewodniczgcy Komisji;
2) Marta Iwan - Czlonek Komisji;
3) Janusz Celmer - Czlonek Komisji;

3) Emilia Rozko - Sekretarz Komisji.

§ 3. Komisja dziala do czasu zatrudnienia wybranego kandydata na danym stanowisku bez wzgledu
na liczbe przeprowadzonych naboréw chyba, ze Wéjt Gminy Ciechocin podejmie wczesniej decyzje o jej

rozwigzaniu,

§ 4. Wymagania i kwalifikacje, jakie powinni posiada¢ kandydaci przystgpujacy do naboru oraz
sposob ich udokumentowania, okrelone zostaly w ogloszeniu stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia,

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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D GMINY Urzad Gminy Ciechocin
Ciechoci 87-408 Ciechocin 172
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

do spraw wymiaru podatkdw i aplat

1. Wymagania niezbedne dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie:

1) ma obywatelstwo polskie;

2) ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyksztalcenie wyzsze;

5) ma doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego;

6) cieszy sie nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$é przepisow prawa w zakresie ustaw:
- 0 samorzadzie gminnym,

- o podatkach i oplatach lokalnych,

- o podatku rolnym,

- 0 podatku lesnym,

- ordynacja podatkowa,

- Kodeks postgpowania administracyjnego;

2) umiejetnosé obshuigi komputera;

3) samodzielnosé i odpowiedzialnosé;

4) umiejetnos¢ interpretacji przepisow prawa;
5) posiadanie zdolnos$ci analitycznego myslenia;
6) dobra organizacja czasu pracy.

3. Zakres zadai wykonywanych na stanowisku:

1) dokonywanie wymiaru w zakresie podatkow lokalnych;

2) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zastosowania ulg, zwolnien oraz umorzen;

3) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadezeri i informacji o dochodach z gospodarstw rolnych;

4) prowadzenie ewidencji deklaracji podatkowych;

5) prowadzenie kontroli podatkowej;

6) przygotowywanie projektéw uchwal i zarzadzen w sprawach objetych zakresem czynnosci:

7) opracowywanie i przygotowywanie danych dla potrzeb projektu budzetu;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przedsigbiorcom pomocy publicznej;

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej;

10) poswiadezanie wlasnorgcznosei lub autentycznoéei podpiséw na o$wiadezeniach (deklaracjach)
i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub pobierania rent z instytuciji
zagranicznych zgodnie z ustawg o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

4, Warunki pracy:

1) miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Ciechocin;

2) rodzaj umowy: umowa o prace;

3) wymiar czasu pracy: | etat;

4) pierwsza umowa o pracg zawierana bedzie na czas okreslony;

5) wynagrodzenie: na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy Ciechoein.



Wskainik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w lutym 2020 r. nie wyniésl 6%.

5. Wymagane dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania w zalaczniku);
2) list motywacyjny;
3) ofwiadczenie o niekaralnodei;

4) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych;
5) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu

rekrutacji (do pobrania w zalaczniku).

6. Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu, poczta
elektroniczng na adres: ciechocin(@ciechocin.pl w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy Ciechocin, 87-408 Ciechocin 172
z dopiskiem: :

wDotyczy naboru na stanowisko do spraw wymiaru podatkéw i optat”
w terminie do dnia 16 marca 2020 r.

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane (o zachowaniu terminu decyduje data wplywu lub stempla pocztowego).

7. Informacje dodatkowe:

Z Regulaminem naboru mozna zapoznaé si¢ w Urzedzie Gminy Ciechocin (pok. nr 10) oraz na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ciechocin (www ciechocin bip.net.pl).
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 056 6837781 lub w siedzibie tut. Urzedu.

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru beda
umieszezone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ciechocin
(www.ciechocin.bip.net.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Ciechocin.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Niniejszg informacjg umieszczono na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Ciechocin oraz wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Ciechocin w dniu 5 marca 2020 r.
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