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WOJT GMINY
Ciechocin ZARZADZENIE NR 32/2019

woj. kujawsko-pomorskie .
WOJTA GMINY CIECHOCIN
Z dnia 29 maja 2019 r.

zmieniajgce zarzgdzenie nr 10/2018 Woéjta Gminy Ciechocin z dnia 5 lutego 2018 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r., poz. 506) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia nr 10/2018 Wdjta Gminy Ciechocin z dnia 5 lutego 2018 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechocin wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) W § 25 uchyla sig:

" a) wust. 1 punkt 12,
b) ust. 13;

2) w § 25 ust. 17 otrzymuje brzmienie:

»1) biezgce wykonywanie napraw nawierzchni drogowych;
2) zadrzewianie oraz utrzymanie i pielggnacja istniejacego zadrzewienia przy drogach
gminnych;
3) wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem istniejgcego systemu oznakowania drog,
wymiang i uzupetnianiem brakow w oznakowaniu;
4) wykonywanie robét zwigzanych z odwadnianiem nawierzchni drogowych, odmulaniem
1 poglgbianiem row6w przydroznych oraz oczyszczaniem przepustow i urzadzen
odwadniajacych korpus drogowy;
5) wykaszanie traw i chwastéw z rowow przydroznych, poboczy i skarp;
6) usuwanie krzewow z pasa drogowego i przycinanie galezi drzew przydroznych;
7) oczyszczanie, odnawianie tablic informacyjnych i znakéw drogowych;
8) oczyszczanie z blota obiektéw mostowych;
9) oczyszczanie z rdzy i malowanie konstrukeji stalowych mostow;
10) nawozenie pospolki i kamieni w celu uzupelnienia ubytkéw na drogach gminnych;
11) dbanie o powierzony sprzet i narzedzia;
12) wykonywanie drobnych napraw i remontéw w budynkach stanowigcych wtasno$é Gminy;
13) utrzymywanie porzadku i czystosci wokot budynkow stanowigcych wiasnosé Gminy;
14) dbanie o estetyczny wyglad oraz porzgdek wokot przystankow autobusowych;.
15) wykonywanie na polecenie Wojta i Sekretarza innych zadan w sprawach nie objetych
zakresem dziatania stanowiska”.

§ 2. Schemat organizacyjny Urzgdu Gminy Ciechocin oraz wykaz stanowisk pracy
stanowigce zalaczniki do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuja brzmienie jak zataczniki nr 112

do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2019 r.

WOJT,



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/2019

Wojta Gminy Ciechocin z dnia 29 maja2019r.

WOJT GMINY wOoIT |
Ciechocin
| woj. kujawsko-pomorskie
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Z.E.wmi.io_-\_
SEKRETARZ
: m SKARBNIK
REFERAT TECHNICZNY REFERAT INWESTYCJI,
: ; ROZWOJU I OCHRONY
SAMODZIELNE e Kierownik Referatu SRODOWISKA
STANOWISKA e Stanowisko ds. obstugi sieci e Ki K Ref
e Samodzielne Stanowisko wodno-kanalizacyjnej terownik Referatu REFERAT

ds. obywatelskich

e Samodzielne Stanowisko
ds. obstugi Rady Gminy
i kadr

e Samodzielne Stanowisko
ds. promocji

e Samodzielne Stanowisko
ds. o§wiaty 1 archiwum
zakladowego

e Samodzielne stanowisko
ds. wojskowych, zdrowia
i organizacji

Stanowiska pomocnicze i
obslugi
e Sekretarka

URZAD STANU
CYWILNEGO
e Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego

///M:_WO OBSLUGI RADY

e Stanowisko ds. rozliczen
gospodarki wodno-sciekowej

e Stanowisko ds. obstugi
informatycznej

L

e Stanowisko ds. Inwestycji
i Planowania Przestrzennego

FINANSOWO - PODATKOWY

e Stanowisko ds. Mienia Komunalnego
i Gospodarki Njeruchomos$ciami

¢ Stanowisko ds. wymiaru
podatkéw i optat

Stanowiska pomocnicze i obstugi:

e Pomoc administracyjna I1I

e Robotnik gospodarczy, palacz c.o.

e Konserwator sieci wodociggowo
- kanalizacyjnej

e Konserwator elektryk

e Kierowca samochodu osobowego,
operator koparko-tadowarki,
robotnik gospodarczy

e Robotnik gospodarczy |

e Robotnik gospodarczy 11

e Kierowca samochodu osobowego,
robotnik gospodarczy, palacz ¢.o.

e Sprzataczka [

e Sprzataczka 11

e Robotnik gospodarczy 11

® Robotnik ﬁa&d@ v

Stanowisko pomocnicze i obstugi:

e Pomoc administracyjna |

e Stanowisko ds. ksiggowosci
podatkowej i optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

e Stanowisko ds. obstugi kasowej
i ewidencji dziatalnoci ~ gospodarczej

e Stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej

o Stanowisko ds. ksiggowosci

e Stanowisko ds. ksiggowosci
jednostek o$wiatowych

e Stanowisko ds. placowo-finansowych
jednostek o$wiatowych




"/ WOJT GMINY

Ciechocin

woj. kujawsko-pomorskie

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 32/2019
Wojta Gminy Ciechocin z dnia 29 maja 2019 1.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY CIECHOCIN

Nazwa komorki organizacyjnej

Stanowisko

Ilo$¢ etatow

Wéjt

Sekretarz Gminy

wie|-iE

Skarbnik Gminy

Referat
Finansowo — Podatkowy

Kierownik Referatu’

Ds. wymiaru podatkéw i oplat

Ds. ksiggowosci podatkowej i optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

Ds. obstugi kasowej i ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

7/8

Ds. ksiegowosci budzetowej

Ds. ksiegowosci

Ds. ksiegowosci jednostek o$wiatowych

Ds. ptacowo-finansowych jednostek
o$wiatowych

—_—f ===

Razem:

6i7/8

Referat
Techniczny

Kierownik Referatu

Ds. obstugi gospodarki sieci
wodno - kanalizacyjnej

Ds. rozliczen gospodarki wodno - $ciekowej

Ds. obslugi informatycznej’

Razem:

Referat Inwestycji, Rozwoju
i Ochrony Srodowiska

Kierownik Referatu

Ds. inwestycji i planowania przestrzennego

Ds. mienia komunalnego i gospodarki
nieruchomosciami

—_ ==l ==

w

Samodzielne Stanowiska

Ds. obywatelskich

—
Sl
N

Ds. obshugi Rady Gminy i kadr

Ds. promocji

Ds. o§wiaty i archiwum zakladowego

Ds. wojskowych, zdrowia i organizacji

i | — | — | —

Razem:

4il/4

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

3/4

Pelnomocnik Ds. Ochrony
Informacji Niejawnych

Pelnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych’

10.

Biuro Obslugi Rady

Ds. obstugi rady’

11.

Archiwum Zakladowe

Koordynator czynnosci kancelaryjnych’

! Funkcje Kierownika Referatu Finansowo-Podatkowego petni Skarbnik.
2 Osoba zatrudniona na stanowisku ds. obstugi informatycznej peni jednoczesnie obowiazki administratora
systemu informatycznego.

3 Funkcje Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych pe

nieruchomogciami.

* Obowiazki w zakresie obstugi rady wykonuje osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku ds. obstugi rady,

kadr i organizacji.

3 Funkeje koordynatora czynnoéci kancelaryjnych petni 0so

zakladowego.

Ini stanowisko ds. mienia komunalnego i gospodarki

ba zatrudniona na stanowisku ds. o§wiaty i archiwum




12. | Stanowiska pomocnicze
i obslugi

Pomoc administracyjna

1i3/4

Sekretarka

Robotnik gospodarczy, palacz ¢. 0.

Konserwator sieci wodociggowo —
kanalizacyjnej

Konserwator elektryk

1/2

Sprzataczka

1il/2

Kierowca samochodu osobowego, operator
koparko-tadowarki, robotnik gospodarczy

Robotnik gospodarczy

4

Kierowca samochodu osobowego, robotnik
gospodarczy, palacz ¢. 0.

1

Razem:

13i3/4

Ogoélem:

34i5/8
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