WOJT GMINY

 Ciechocin ZARZADZENIE NR 10/2019
woj. kujawsko-pomorskie WOJTA GMINY CIECHOCIN
z dnia 7 lutego 2019 r.

w sprawie: powolania Komisji Konkursowej do oceny ofert zlozonych w konkursie na
powierzenie zadan publicznych zwigzanych z realizacja zadan gminy w zakresie
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy Ciechocin.

Na podstawie art.15 ust. 2a,b,d,e ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2018 r., poz. 450 z p6zn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.Powoluje Komisje Konkursowa do oceny ofert zlozonych w konkursie na
powierzenie zadan publicznych zwiazanych z realizacjg zadan gminy w zakresie wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej i sportu w nastgpujacym sktadzie:

1. Kinga Marcinkowska - Przewodniczacy, Pracownik UG Ciechocin,

2. Piotr Malinowski - Z-ca Przewodniczacego, Stowarzyszenie Ochotniczej
Strazy Pozarnej w Ciechocinie,

3. Michat Sztandarski - Czlonek, Stowarzyszenie Ochotniczej Strazy Pozarnej
w Malszycach,

4. Stanistaw Marcinkowski - Czlonek, Stowarzyszenie Ochotniczej Strazy Pozarnej
w Rudawiu.

§ 2. Komisja Konkursowa pracuje zgodnie z Regulaminem stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2018 Wojta Gminy Ciechocin z dnia 18 stycznia
2018 r. w sprawie powotania Komisji Konkursowej do oceny ofert ztozonych w konkursie na
wsparcie zadan publicznych zwigzanych 2z realizacja zadan gminy w zakresie
upowszechniania kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy Ciechocin.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 10 /2019
Wajta Gminy Ciechocin
z dnia 7 lutego 2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1. Regulamin pracy Komisji Konkursowej - zwany dalej Regulaminem, okresla szczegblowe zasady
postepowania przy rozstrzyganiu otwartych konkursow ofert na realizacjg zadan publicznych Gminy.

§ 2.1. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie posiedzenia komisji (lub posiedzen komisji);
2) ustalenie organizacji pracy komisji;
3) okreslenie zadan poszczegdlnych cztonkow komisji.

3. Do zadan cztonkéw Komisji Konkursowej nalezy:
1) przeprowadzenie postgpowania konkursowego i przedlozenie wynikéw konkursu do zatwierdzenia
Woéjtowi Gminy;
2) uczestnictwo w pracach Komisji oraz wypetnianie zadan okreslonych przez Przewodniczacego Komisji,
zwiazanych z postepowaniem konkursowym;
3) niezwlocznie po zakonczeniu swoich prac podanie do wiadomosci publicznej informacji o wylonieniu
podmiotéw, ktérym zlecone zostanie wykonanie zadania publicznego.

§ 3.1. Komisja pracuje podczas posiedzenia lub posiedzen Komisji Konkursowej.

2. Dla waznosci podejmowanych przez Komisje decyzji wymagana jest obecno$¢ na posiedzeniu co
najmniej potowy jej sktadu.

3. W sprawach organizacyjnych, nie dotyczacych zlozonych ofert, Komisja Konkursowa podejmuje
decyzje wigkszoscig gloséw obecnych cztonkéw Komisji. W razie réwnej liczby gloséw, decyduje glos
Przewodniczacego Komisji.

4. W pierwszym etapie konkursu Komisja Konkursowa:

1) stwierdza prawidtowos¢ przeprowadzenia procedury ogloszenia o konkursie oraz liczbe ztozonych ofert;
2) odrzuca oferty ztozone po wyznaczonym terminie;

3) otwiera koperty z ofertami;

4) sporzadza liste oferentdéw biorgcych udzial w konkursie;

5) Przewodniczacy Komisji przyjmuje od wszystkich cztonkéw komisji pisemne o$wiadczenie o nie
pozostawaniu z zadnym oferentem w stosunku pokrewienistwa, powinowactwa lub innych, ktére moglyby
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci. Wzdr o$wiadezenia stanowi zalacznik Nr 1 do
nini¢jszego Regulaminu. Powyzsze o$wiadczenie wypelnia takze Przewodniczacy Komisji. W przypadku,
gdy czlonek komisji o$wiadczy, Ze jest w jaki$ sposob zwiagzany z oferentem, Przewodniczacy Komisji
wylacza go z prac Komisji Konkursowe;j;

6) Komisja Konkursowa sprawdza oferty pod wzglgdem formalnym wypetniajac do kazdej oferty kartg
oceny formalnej. Wzor karty oceny formalnej stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu;

7) Komisja Konkursowa ustala, ktére z ofert spetniaja wymagania formalne. Wzér karty oceny formalnej
stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu;

8) informacjg o ofertach, nie spelniajacych wymagan formalnych, Komisja Konkursowa podaje niezwtocznie
do wiadomosci publicznej - po zakoficzeniu pierwszego etapu prac - poprzez publikacje¢ na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Ciechocin, zakladka ,,Otwarty Konkurs Ofert” oraz wywieszeniu na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy;

9) podmiot skladajacy ofertg, ktora nie przeszia pozytywnie oceny formalnej Komisji Konkursowej moze
dokona¢ uzupehnienia oferty, poprzez dostarczenie brakujacych dokumentéw, z zastrzezeniem, ze
dokumenty te zawieraja daty wystawienia zgodne z terminem skladania ofert;

10) uzupemienie oferty nalezy dostarczy¢ do Urzgdu Gminy Ciechocin w godzinach pracy urzedu, w
terminie 7 dni kalendarzowych od daty podania do wiadomosci publicznej informacji o podmiotach, ktére
nie przeszly pozytywnie oceny formalnej;



11) oferty, ktdre nie zostana uzupetnione, otrzymaja negatywng opini¢ Komisji Konkursowej;
12) w protokole z przeprowadzonego postgpowania Konkursowego szczegétowo okreslone zostaje
uzasadnienie do negatywnej oraz pozytywnej opinii Komisji Konkursowe;j.

§ 4.1. Po dostarczeniu przez podmioty, ktore otrzymaly mozliwo$¢ dokonania poprawek bigdow
formalnych, uzupemhienia do oferty Komisja Konkursowa niezwlocznie po wyznaczonym terminie
przyjmowania uzupetnien, przystepuje do drugiego etapu pracy.

2. W drugim etapie Komisja Konkursowa ocenia oferty pod wzgledem merytorycznym stosujac
nastepujace kryteria dla kazdego z nizej wymienionych punktéw (punktacja 0-10 punktow):

1) szczegdtowy zakres rzeczowy zadania oraz zakladane efekty realizacji zadania;

2) zgodno$é oferty ze statutem i innymi dokumentami zrédtowymi dotyczacymi oferenta;

3) posiadanie niezbgdnych zezwolen, upowaznien i decyzji wymaganych przepisami prawa;

4) rzetelnoéé i terminowos$é wykonywania i rozliczania innych zadan finansowych z budzetu gminy;

5) osiagnigeia i do$wiadczenia wnioskodawey w realizacji proponowanego lub podobnego projektu;

6) rodzaj i celowo$é¢ planowanych kosztow w tym wielkos¢ i celowo$é wnioskowanej dotacji, porownanie jej
z ofertami innych podmiotéw i mozliwymi do uzyskania efektami merytorycznymi i rzeczowymi.

§ 5.1. Komisja Konkursowa sporzadza Kartg Oceny Oferty Konkursowej - Wymogi merytoryczne-
odrebnie dla kazdej oferty, ktéra pozytywnie przeszla oceng formalng Komisji Konkursowej. Wzor karty
oceny merytorycznej stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Nastepnie Komisja Konkursowa przedktada Wéjtowi Gminy opinig dotyczaca punktacji przyznanej
dla poszezegdlnych ofert.

3. Ocena oferty jest dokonywana na podstawie sumy punktow uzyskanych celowos¢
poszczegolnych kryteriach. Minimalny wynik kwalifikujacy ofertg do przyznania dotacji wynosi
40 punktow.

4. Z przebiegu konkursu ofert sporzadza sig protokot, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

5. Protokot z konkursu ofert komisja przedktada Wojtowi Gminy.

§ 6. Ostateczng decyzje w sprawie wyboru oferty i przyznania dotacji podejmuje W6jt Gminy
Ciechocin.

§ 7. 1. O wynikach konkursu zainteresowane podmioty zostang powiadomione w terminie 7 dni od
zakonczenia procedury konkursowe;. ’

2. Ogloszenie o wyborze podmiotu, ktéry uzyska dotacj¢ zostanie niezwlocznie umieszezone na tablicy
ogloszen Urzedu Gminy w Biuletynie Informacji Publicznej urzgdu Gminy Ciechocin, zakladka ,,Otwarty
Konkurs Ofert”

§ 8. 1. Szczegdlowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania regulowa¢ bedzie umowa

zawarta pomiedzy Wéjtem Gminy Ciechocin, a podmiotem, ktérego oferta zostala wybrana.
2. Umowa zostanie zawarta w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze bedac czlonkiem Komisji Konkursowe;j:

- nie jestem oferentem, nie pozostaj¢ z nim w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewiefistwa
lub powinowactwa,

- nie jestem zwiazany z oferentem z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

- nie jestem przedstawicielem oferenta lub jego pelnomocnikiem,

- nie jestem czlonkiem organdéw osdb prawnych wystepujacych jako oferent,

- nie pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci, w takim stosunku nie pozostaje takze moj
wspotmatzonek,

- moj udzial w konkursie nie powoduje konfliktu interesu.
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Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY KONKURSOWEJ

NAZWA ZADANIA

NAZWA PODMIOTU (OFERENTA)

IETAP - WYMOGI FORMALNE
W przypadku cho¢ jednej odpowiedzi negatywnej oferta przekazana zostaje do uzupelnienia

TAK | NIE NIE . UWAGI

DOTYCZY

1. Czy oferta zostala sporzadzona na wlasciwym druku?

2. Czy projekt jest zgodny z tematyka konkursu?

3. Czy dolaczono wszystkie wymagane zalaczniki?

a) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopig statutu

b) aktualny odpis KRS lub inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowan osob go reprezentujacych

¢) o$wiadczenie o wykorzystywaniu dotacji zgodnie z przeznaczeniem

d) sprawozdanie finansowe( rachunek zysku i strat ,bilans oraz informacja dodatkowa) za okres okreslony w ogloszeniu o
konkursie

¢) sprawozdanie merytoryczne za okres dziatalno$ci podmiotu wskazany w ogloszeniu o konkursie

f) umowe partnerska lub o$wiadczenie partnera, jesli wskazano partnera w ofercie
Komisja konkursowa na posiedzeniu w dniu ................ stwierdza, Ze:
1. Oferta kwalifikuje si¢ do II etapu konkursu.*

2. Oferta wymaga poprawienia w terminie 7 dni bledéw formalnych.*

3. Oferta nie kwalifikuje si¢ do II etapu konkursu.*

* wlasciwe podkresli¢

Czytelne podpisy wszystkich czlonkéw komisji uczestniczacych
w posiedzeniu:




Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY OFERTY KONKURSOWEJ - WYMOGI MERYTORYCZNE e -

NAZWA ZADANIA

Z>N<<> PODMIOTU AOmmeZH}v

Liczba punktéw
0-10

Za kazdy oceniany ponizej punkt oceniajacy moze otrzyma¢ 0-10 punktow

Imig i =u§<.mwc czlonka Komisji oonEmEonmo

Przewodniczgcy Z-ca Przew. On*osow Czlonek

Szczegotowy zakres rzeczowy zadania oraz zakladane efekty realizacji zadania

chn_zo%.u oferty ze statutem i innymi n_or:q:o:z:.a Zrédtowymi aor omn_.nusa

vcm_me:m :_menmzwnr zezwolen, upowaznien i decyzji S%Bmmmzwn: przepisami prawa,

annm_:ouwn i Ho:E.EEOmn S%wo:ém:& i rozliczania 536: zadan finansowych z _ucawnﬁz gminy,

Om_@ms_oo_m i n_0w§maoNaEa Es_omroams.ow w anm__m.m&_ proponowanego [ub uomo_u:nmo projektu,

Rodzaj i ow_osémd planowanych kosztow w tym wielko$¢ i celowosc iz_owroémnm._ dotacji, poréwnanie jej z ofertami
innych van_o”os i Bcw:saﬁ: do :J\mrm_:m owoﬁma_ EnQﬁoQoN:%B_ i _.Nonmoiu\_d_

n»;oi:u liczba punktéw przyznana przez oceniajjcego:

Liczba punktéw przyznanych ofercie

Komisja Konkursowa na posiedzeniu w dniu .................. przedklada nast¢pujaca propozycje:

1. Oferta zostaje przyjeta i otrzymuje dotacje finansowg w wysokosci ................ T
Uzasadnienie:

Oferta spetnia wymogi formalne w ocenie merytorycznej uzyskata ... pkt.
2. Oferta nie zostaje przyjeta*

Uzasadnienie:

Czytelne podpisy wszystkich czlonkéw komisji uczestniczgcych w posiedzeniu:




Zatacznik Nr 4
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Protokét z postepowania konkursowego

------------------------- ]

(mazwa zadania)

W oeereseeeens FOKU

Wdniu .o w siedzibie Urzedu Gminy Ciechocin odbyto si¢ posiedzenie Komisji Konkursowej
powotanej do oceny ofert ztozonych w ramach konkursu ogloszonego dla powyzszego zadania.

1. W posiedzeniu Komisji uczestniczyli nastepujacy cztonkowie komisji:

1. Przewodniczacy Komisji -
2. Z-ca Przewodniczacego Komisji -
3. Cztonek Komisji -

4. Czionek Komisji -

W zwiazku z obecnoscia ......... cztonkéw Komisji stwierdza sig, ze jest ona whadna do podejmowania decyzji.

2. Komisja Konkursowa stwierdza prawidfowos¢ przeprowadzenia ogloszenia o konkursie, na stronie internetowej,
BIP Gminy Ciechocin, tablicy ogloszen. Na konkurs wplyneta ..... oferta, w tym:

AY weszven oferta w terminie

o) e ofert po terminie - oferty odrzucone

3. Przewodniczacy Komisji Konkursowej w imieniu Komisji o$wiadcza, ze:

a) .eeenn oferta konkursowa jest zamknigta w kopercie i nie posiada sladow otwarcia
b) ....... oferty konkursowe sa w kopertach otwartych lub posiadaja $lady otwarcia

4. Przed przystapieniem do prac Komisja Konkursowa zlozyla stosowne o§wiadczenia - ktére stanowig zalgcznik do
niniejszego protokotu.

5. Komisja konkursowa dokonata otwarcia oferty i stwierdzita, ze do konkursu przystapili oferenci, zgodnie z nizej
zamieszczonym wykazem. Lacznie rozpatrzono ........ oferte, w tym ......... przekazano do uzupehienia brakéw
formalnych. Karta oceny formalne] stanowi zalacznik do niniejszego protokotu.

6. Informacja o podmiotach, ktérym umozliwiono dokonanie poprawek formalnych zostata w trybie natychmiastowym
podana do wiadomosci publicznej i stanowi zatacznik do niniejszego protokotu.

7. Komisja Konkursowa przystapita do sporzadzenia karty oceny merytorycznej, ktora - stanowi zalgcznik do
niniejszego protokotu.

8. Czlonkowie Komisji Konkursowej uwag i wnioskéw do prac Komisji nie wniesli.

Podpisy Komisji :

Zatwierdzam : 2




ZESTAWIENIE OTRZYMANYCH OFERT

Wykaz zlozonych ofert/Nazwa oferenta

Liczba Oferta Liczba Proponowana
porzadkowa kompletna/terminowo | otrzymanych kwota dotacji
oferty uzupelniona Tak/Nie punktéw
1.
2

[3.

Protokét odczytalem i podpisatem:

1. Przewodniczacy komisji

imig i nazwisko/czytelny podpis

2. Z-ca Przewodniczgcego KOMISTi .......ooveeveeeeeceeeeeeeeeieeseseseesss e

3. Czlonek komisji

4. Cztonek komisji
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