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woj, h-"w‘b‘l’omoukje ZARZADZENIE NR 41/2017
Wéjta Gminy Ciechocin
z dnia 3 sierpnia 2017 r.
w sprawie ustalenia harmonogramu czynnosci wlgczenia Gimnazjum im. Czeslawa Milosza

w Nowej Wsi do Szkoly Podstawowej im. Oskara Kolberga w Ciechocinie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446 z pézn. zm.), art. 129 ust. | pkt 2 i art. 223 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Przepisy wprowadzajgce ustawg - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 60) w zwiazku z uchwatg
nr XXXI/138/2017 Rady Gminy Ciechocin z dnia 30 marca 2017 r. (Dz. Urz. Woj. Kuj.- Pom.
22017 r. poz. 1797) w sprawie dostosowania sieci szkot podstawowych i gimnazjéw do nowego ustroju

szkolnego
zarzgdzam, co nast¢puje:
§ 1. Ustalam harmonogram czynnosci wilaczenia Gimnazjum im. Czeslawa Milosza
w  Nowej Wsi, zwanego Gimnazjum do Szkoly Podstawowej im. Oskara Kolberga
w Ciechocinie, zwanej Szkotg Podstawowg w brzmieniu okreslonym zalgcznikiem do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Termin zakonczenia czynnosci zwigzanych z wigczeniem okresla harmonogram, o ktorym

mowa w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gimnazjum oraz Dyrektorowi Szkoly

Podstawowe;j.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Ciechocin.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 41/2017
Wojta Gminy Ciechocin
z dnia 3 sierpnia 2017 r.

Harmonogram czynno$ci wlaczenia Gimnazjum im. Czeslawa Milosza w Nowej Wsi
do Szkoly Podstawowej im. Oskara Kolberga w Ciechocinie;

Osoba
Lp. Zadanie do realizacji Uwagi/Terminy odpowiedzialna
Dzialania formalno-prawne
Przekazanie protokotem dokumentacji Przekazanie dokumentacji sktadnikéw | Dyrektor
Gimnazjum (kadrowej, administracyjno- | majatkowych, akt osobowych i spraw | Gimnazjum
organizacyjnej, przebiegu nauczania) oraz | kadrowych oraz dotyczacej organizacji| i Dyrektor Szkoty
1. majatku do Szkoty Podstawowe;j. pracy nastapi protokotem zdawczo- Podstawowej
odbiorczym .
Termin: do 31.08.2017 r.
Wnloskqwanle S Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor
2. | wsprawie trwatego zarzadu : i
; s : 5 Gimnazjum
nieruchomosci oddanych Gimnazjum
Dzialania finansowe
Na podstawie uchwaly Nr XXXI1/138
/2017 Rady Gminy Ciechocin z dnia
Powiadomienie wszystkich kontrahentow 29 morea 201 Tr (e bie o) KPJ'- Dyrektor
. ; : 5 ; Pom. z2017 r. poz. 1797) w sprawie : ;
o wlaczeniu (rozwiazanie umow, ktoére e : Gimnazjum
1. A i : . | dostosowania sieci szkot :
funkcjonowaty w Gimnazjum), zawarcie S o i Dyrektor Szkoty
: podstawowych i gimnazjoéw do :
nowych umoéw przez Szkole Podstawowa : Podstawowej
nowego ustroju szkolnego.
Termin: do 31.08.2017 r.
Terminy:

1. Wydanie zarzadzenia w sprawie do 31.08.2017r. Dyrektor
przeprowadzenia inwentaryzacji Gimnazjum
sktadnikow majatku oraz powolanie
Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji do 31.08.2017r. Dyrektor
pozostatych aktywow i pasywow Gimnazjum

2 droga spisu z natury.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji do31.08.2017r. Dyrektor

pozostatych aktywow i pasywow Gimnazjum

droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartosci
tych sktadnikow.




Zamknigcie ksigg rachunkowych na | Termin: do 15.09.2017 r. Dyrektor Szkoty
8. | dzien 31.08.2017 r. Podstawowej
Sporzadzenie sprawozdan Przekazanie do Referatu Finansowo | Dyrektor Szkoly
budzetowych Rb-28S, Rb-27S za - Podatkowego i Szkoly Podstawowej |Podstawowe;j
9. |okres01.01.2017r.-31.08.2017 r. (dotaczenie do protokotu)
Termin: do 10.09.2017 r.
Sporzadzenie sprawozdan Rb-N, Przekazanie do Referatu Finansowo | Dyrektor Szkoty
Rb-Z, Rb-WSa za okres - Podatkowego i Szkoty Podstawowej |Podstawowej
10. | 01.01.2017 r.-31.08.2017 r. (dofgczenie do protokotu)
Termin: do 10.09.2017 r.
Sporzadzenie informacji o Przekazanie Referatu Finansowo- Dyrektor Szkoty
wykonaniu: Podatkowego i Szkoty Podstawowej | Podstawowej
11, |- funduszu plac na dzief 31.08.2017 r. | (dofaczenie do protokotu)
- etatow rzeczywistych
i kalkulacyjnych w sierpniu 2017 r. Termin: do 10.09.2017 r.
Uzupelnienie i przestanie do aplikacji | Termin: do 31.08.2017r. Dyrektor
art. 30 danych na dzien 31 sierpnia Gimnazjum
12. | 2017 r. dotyczacych etatow i
wyptaconych wynagrodzen
nauczycieli
s _ : Przekazanie do Szkoly Podstawowej Eycl;ektor SZ}TOW
Sporzqdzer?:e informacji opisowej (dotaczenie do protokotu) oraz legz. SRERGN
13. |z wykonania budzetu za okres od do Referatu Finansowo-Podatkowego
01.01.2017 r. do 31.08.2017 r.
Termin: do 15.09.2017 r.
S[.?or;adzeme informacji o stanie Przekazanie do Szkoly Podstawowej Dyrektor Szl$0{y
mienia komunalnego na dzien : Podstawowej
31.08.2017 r. (dotaczenie do protokotu) oraz.legz.
do Miodszego Referenta ds. mienia
14. komunalnego i gospodarki
nieruchomosciami
Termin: do 15.09.2017 r.
Sporzadzenie bilansu rachunku Przekazanie d.o Referatu Finansowo.- Dyrektor Szi?on
zyskow i strat, zestawienia zmian Podatkowggo i Szkoty Podstawowej | Podstawowe;
15. | funduszu (wraz z arkuszami (dofaczenie do protokotu)
wzajemnych rozliczen za okres —
01.01.2017r.-31.08.2017 r.) R e
Sporzadzenie protokotu zdawczo- Przekazanie protokotu zdawczo- Dyrektor
odbiorczego wg stanu na dzien odbiorczego do Szkoty Podstawowej, |Gimnazjum
31.08.2017 r. zawierajacego m.in.: wg stanu na dzien 31.08.2017r.oraz
16. | -wykaz wierzytelnosci (naleznosci | egz. do Referatu Finansowo
i zobowigzan) - Podatkowego
Termin: 31.08.2017 r.
Przekazanie do Szkoty Podstawowej | Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor
wykazu emerytow i rencistow z Gimnazjum
17. | podzialem na nauczycieli,
pracownikéw administracji i obstugi
wraz z danymi teleadresowymi
Przekazanie uzywanych pieczgei do | Na podstawie protokotu przekazania Dyrektor
18 Szkoty Podstawowe;j Gimnazjum
: Termin: do 31.08.2017 r. i Dyrektor Szkoty
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