WOJT GMINY
Ciechocin
wej. kujawsko-pomorskic
ZARZADZENIE Nr 48/2013
WOJTA GMINY CIECHOCIN
z dnia 30 wrze$nia 2013 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro, zwigzanych
z realizacja projekiu pn. ,Rekultywacja skladowiska odpaddw innych niz niebezpieczne
i obojetne w miejscowosci Rudaw, gmina Ciechocin®™, w zwigzku z dofinansowaniem
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w ramach Funduszu Spéjnosci
w ramach Priorytetu Il Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, dzialanie
2.1. Kompleksowe przedsigwzigcia z zakresu gospodarki odpadami kKomunalnymi
ze szczegélnym uwzglednieniem odpadéw  niebezpiecznych (konkursu nr
7/POTiS/2.1/03/2013).

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r., poz. 594) oraz § 22 ust. 1 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Ciechocin.

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro, zwigzanych z realizacja
projektu pn. .Rekultywacja skladowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojg¢ine
w miejscowosci Rudaw, gmina Ciechocin”, w zwiazku z dofinansowaniem z Programu
Operacyjnego  Infrastruktura i Srodowisko w ramach Funduszu  Spéjnosci
w ramach Priorytetu II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, dzialanie 2.1.
Kompleksowe przedsiewziecia 2z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi
ze szezegblnym uwzglednieniem odpadow niebezpiecznych (konkursu
nr 7/POLS/2.1/03/201 3), stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr iz, Ji



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 48/2013
Wiéjta Gminy Ciechocin
z dnia 30.09.2013 1.

Regulamin zaméwien publicznych, ktérych warto§é nie przekracza wyrazonej w zlotych
polskich réownowartoéci kwoty 14 000 euro, zwiazanych z realizacja projektu
pn. ,Rekultywacja skladowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne
w miejscowoséci Rudaw, gmina Ciechocin”, dofinansowanego
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w ramach Funduszu Spéjnosci
w ramach Priorytetu IT Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, dzialanie
2.1. Kompleksowe przedsigwzigcia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi
ze szczegolnym uwzglednieniem odpadiéw niebezpiecznych
(konkursu nr 7/POIiS/2.1/03/2013)

DZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych polskich rownowartosci kwoty 14 tys. euro, zwany dalej Regulaminem, okresla
zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania w jednostce z pominigciem stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
DZIAL 11

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1
Zasady udzielania zaméwien publicznych z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo
zaméwien publicznych

§2

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
- w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw

z danych nakladow,
- w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Rozdzial 11
Procedura wszezecia i przeprowadzenia postgpowania zamdéwien publicznych
z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

§3

1. Udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych winno byé poprzedzone oszacowaniem wartosci zamdwienia publicznego
w oparciu 0 ceng EURO wynikajacg z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia



16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2011 r. Nr 282 poz. 1650).

2. Zakazuje sig dzielenia zaméwienia oraz zanizania wartoéci zamdwienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zamowieni publicznych okreslonych
ustawa Prawo zaméwien publicznych.

§4

1. Podstawg obliczenia wartosci zamdéwienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy lub
praw begdacych przedmiotem dostawy.

2. Podstawa obliczenia wartoéci zamowienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa $wiadezen
objetych zamowieniem.

3. Podstawg obliczenia wartosci zamdwienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski
sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 33 ust. 1 pkt. 3 ustawy
Prawo zamoéwieni publicznych.

4. Wartoéé¢ rynkowa, o ktérej mowa w pkt. 1 i 2, okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w siedzibie zamawiajacego lub w miejscu wykonania zaméwienia.

5. Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamoOwienia na podstawie realibw rynkowych
zamawiajacy moze swoj szacunek oprzeé na aktualnie powszechnie stosowanych katalogach,
cennikach i taryfikatorach.

6. Jereli Wnioskujacy dopuszcza mozliwosé skladamia ofert czgsciowych, wartoscia
zamowienia jest laczna warto$¢ poszczegélnych czgsci zamowienia.

Rozdzial IT1
Procedury udzielania zamdwienia publicznego ponizej kwoty 14 000 euro

§6

1. Ustala si¢ nastepujace procedury udzielania zaméwien publicznych:
a) zamowienia o wartosci ponizej 2 000 zi

a) zamoOwienia o wartosci powyzej 2 000 z} a ponizej 15 000 zi brutto,
b) zamdwienia o wartosci powyzej 15 000 zlotych brutto.

2. Warto$¢ zamdéwienia ustala sig stosujac przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. z 2011 r. Nr
282, poz. 1650).

§7

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest okreslenie odpowiednio wezesniejszego terminu rozpoczecia zamowienia do



14 000 euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 35 ustawy
o finansach publicznych.

2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamdwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznych.

3. Do zamowien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 2 000 zt brutto nie
stosuje sig postanowien ninigjszego regulaminu. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z jednym
wykonawca.

4. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, ktorego wartos¢ nie przekracza 2 000 zl brutto,
prowadzone jest w sposob zapewniajacy zachowanie zasady celowosci, oszczednosci oraz
uzyskania najlepszych efektow z danych nakladéw.,

§8

Procedura udzielenia zaméwienia powyzej 2 000 zt brutto a ponizej 15 000 z! brutto polega
na tym, Zze pracownik merytoryczny:

a) przeprowadza rozeznanie cenowe — telefoniczne, poczty elektroniczna, faksem, pisemnie
lub poprzez portale internetowe — sporzadza z tych czynnosci notatke stuzbowa i w miare
mozliwosei dolacza dokumenty np. wydruk oferty z portalu intemetowego, notatkg z
rozmowy telefonicznej,

b) kierownik zamawiajacego udziela zamoéwienie wykonawcy, ktory zaoferowat
najkorzystniejsza oferte, tj. zawiera umowe w formie pisemnej, po czym nastgpuje realizacja
zamdwienia.

§9

1.Procedura udzielenia zamowienia powyzej 15 000 zt brutio a ponizej 14 000 euro polega na
tym, ze pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdowienia wystgpuje
z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamdéwienia powyzej 15 000 zt brutto do
kierownika zamawiajacego.

2. Wniosek, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 zarzadzenia musi zawieraé:

a) szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia ( ilosciowo-jakosciowy)

b) termin realizacji/ wykonania zaméwienia

¢) aktualng wartod¢ przedmiotu zamoéwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
okreslona w planie zamowien publicznych

d) przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotowek na rownowartosé wyrazong w euro

e) wskazanie osoby, ktora dokonala ustalenia wartosci zamowienia wraz z data, kiedy wartos¢
ta zostala ustalona.

3. Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego zamowienia,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia przystgpuje do
finalizacji na podstawie procedury okreslonej w § 8 ust. 5 niniejszego regulaminu.

4. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego
zamoOwienia nastgpuje zaniechanie realizacji zamowienia.



5. Procedura udzielenia zamowienia powyzej 15 000 z! brutto polega na tym, ze pracownik
merytoryczny:

a) przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystnigjszej oferty (co najmniej 3
wykonawcow). Do zapytania ofertowego nalezy dolaczy¢ wzor oferty. ktorag wypelni
dostawca lub wykonawca,

b) po zebraniu ofert pracownik merytoryczny sporzadza protokél zaméwienia,

¢) po wykonaniu powyzszych czynnosci protokél zamdéwienia wraz z zalacznikami
przedklada kierownikowi jednostki, ktéry udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowal
najkorzystniejszg ofertg,

c) po wylonienin wykonawecy - kierownik zamawiajacego zawiera umowg w formie
pisemnej, po czym nasigpuje realizacja zamowienia.

6. Wykonawca moze zlozy¢ oferte osobiscie, przestaé poczta, faksem lub pocztg internetowa.

7. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje.

Rozdzial IV
Procedury udzielania zamdéwienia publicznego powyzej kwoty 14 000 euro

Dla zaméwien publicznych, ktérych warto$é przekracza kwote 14 000 euro stosuje sie
postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 907 z pozn. zm.).

DZIALIV
ODPOWIEDZIALNOSC
ZA PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§10
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego =z
wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych ponosi kierownik
jednostki, a takze inne osoby w zakresie jakim powierzono im czynno$ci w posigpowaniu
oraz czynnosci zwiazane z przygotowaniem postgpowania.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§11

Zmiany niniejszego regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen
kierownika jednostki.



